UTILIZACAO DO MYGIAF

1. MODULO PLANO DE FERIAS

Para registo do plano anual de férias.

Para alteracao de dias de férias marcados.

Nota: A alteracdo dos dias de férias tem de ser feita até a véspera do(s) dia(s) que se
pretende anular e/ou marcar.

2. MODULO ASSIDUIDADE

Para justificacdo da generalidade das auséncias ao servigo (consultas médicas, doenga por
periodo inferior a 5 dias Uteis, assisténcia a familiares, acompanhamento da situacdo
escolar dos filhos menores, realizacdo de exames ao abrigo do estatuto de trabalhador-
estudante, faltas por conta do periodo de férias, falecimento de familiares, etc).

JUSTIFICAGAO DE DESVIOS

(Quando o trabalhador falta ao servico a aplicacdo gera um desvio - diferenca entre o
horario atribuido e as horas trabalhadas.)

Para justificar a falta de uma picagem ‘ RESOLUCAO DE INCONSISTENCIAS

3. MODULO ABSENTISMO

Para justificacdo de auséncias ao servico apenas de trabalhadores com isen¢do de horario
ou de trabalhadores com horario flexivel se as auséncias ndo abrangerem os periodos das
plataformas fixas.

Nota: nos casos referidos a aplicacdo ndo gera desvios e por isso a justificacdo ndo pode ser
feita no médulo assiduidade.

Os restantes trabalhadores sé devem utilizar o médulo absentismo em situa¢des que
necessitam de autoriza¢do prévia como: faltas por altura de casamento, licenca parental,
interrupc¢do ocasional de servico e formacao.



