DESPACHO
SP/234/2020

Politécnico
de Coimbra

Marca IPC | Orientagdes de Comunicagdo

Orientagdes sobre Comunicagao:

Considerando:

- A importancia de proceder a uma normalizagdo das regras de comunicacdo institucional, criando

coeréncia e uniformizacdo da imagem institucional;

- Que a uniformizagdo dos documentos institucionais constitui uma forma de prevencdo e
simplificagdo na identificagdo de documentos fraudulentos;

- As questdes ecoldgicas que devem pautar as orientagdes institucionais quanto as opgdes em termos
de comunicagdo;

- Os objetivos vertidos no Plano Estratégico 2017-2021 do Politécnico de Coimbra;

Determina-se a adogdo das regras constantes dos numeros seguintes:

1. Os documentos institucionais, em suporte de papel e/ou digital, como atas, despachos, contratos,
protocolos, acordos, declaragdes, oficios, informacdes e pareceres devem adotar as regras ilustradas
no manual de identidade visual;

2. Na comunicacdo ndo devem ser usadas as siglas “IPC” ou “IPCoimbra”, bem como PC ou outras
variantes, preferindo sempre a expressdo “Politécnico de Coimbra”, por extenso, abandonando o
recurso a palavra “Instituto”;

3. Aguando do envio de atos para publicagdo em Didrio da Republica ou em casos estritamente
necessarios é indicado o nome completo da Instituicdo (Instituto Politécnico de Coimbra) no inicio,
usando depois a denominagdo de «Politécnico de Coimbra» a partir dessa primeira indicacéo;

4. Quanto a matéria da utilizagdo do logotipo institucional, esta deve respeitar as normas gréficas que
estdo divulgadas na pagina do Politécnico de Coimbra, no separador identidade visual, tendo como
preferéncia o uso das versdes principais dos logdtipos, ficando a utilizacdo das versdes secundarias
dependentes das regras previstas no manual de identidade visual, com excecdo das cartas de curso,

diplomas e certiddes que utilizam uma versdo propria;
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5.

10.

11.

A composigdo grafica de materiais de promogédo/divulgagdo deve, sempre que possivel, respeitar o
layout base constituido por cabecalho e rodapé, de acordo com o previsto no manual de identidade
visual;

O conteldo presente nos materiais de promogdo/divulgagdo deve, sempre que possivel, respeitar a
grelha de construgdo e método de caixas de conteudos, como exemplificado no manual de identidade
visual;

O logotipo e as respetivas versdes a adotar nas escolas/institutos sdo os aprovados em sede de
Conselho de Gestdo do dia 9 de julho de 2019 e que constam do manual de identidade visual;

A criacdo de novos logdtipos deve respeitar as regras de criacdo estabelecidas no manual de
identidade visual e seguir o processo interno estabelecido pelo SIGQ;

Deve recorrer-se a impressao a preto sempre que possivel, devendo ainda reservar-se a utilizagdo do
logotipo nas versdes a cores sobretudo para documentos digitais.

A assinatura de email deve estar de acordo com o formato disponibilizado no gerador de assinaturas
de email do Politécnico de Coimbra:;

Todas as duvidas que surjam sobre esta matéria devem ser encaminhadas para o e-mail:

comunicacaoc@ipc.pt.

Coimbra, 2 de setembro de 2020,

O Presidente do Politécnico de Coimbra,

orge Conde
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