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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Despacho n.° 9372/2022

Sumario: Delegagédo de competéncias na administradora do Instituto Politécnico de Coimbra,
Dr.2 Sandra Sofia Morais dos Santos Matos.

Nos termos do n.° 3 do artigo 35.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra e do
artigo 44.° do Cadigo do Procedimento Administrativo, delego na Administradora do Instituto Poli-
técnico de Coimbra, Dr.2 Sandra Sofia Morais dos Santos Matos, as seguintes competéncias, sem
prejuizo do poder de avocacgéo:

1 — No ambito de gestao de recursos humanos, no que respeita ao pessoal dos Servigos
Centrais, e sem prejuizo das competéncias delegadas em outros dirigentes dos servigos:

1.1 — Justificar ou injustificar faltas;

1.2 — Autorizar 0 gozo e a acumulagao de férias e aprovar o respetivo plano anual;

1.3 — Autorizar a prestagao de trabalho suplementar e de trabalho noturno;

1.4 — Adotar os horarios de trabalho mais adequados ao funcionamento do servigo, bem como
estabelecer os instrumentos e praticas que garantam o controlo efetivo da assiduidade;

1.5 — Autorizar a atribuigdo de abonos e regalias a que os trabalhadores tenham direito;

1.6 — Autorizar a inscrigdo e participagao de trabalhadores em congressos, seminarios, col6-
quios, cursos de formagéo ou outras iniciativas semelhantes,

1.7 — Autorizar as deslocacbes em servico dentro do territério nacional;

1.8 — Qualificar como acidentes em servico os sofridos pelos trabalhadores e autorizar o
processamento das respetivas despesas;

1.9 — Autorizar que as viaturas afetas aos Servigos Centrais possam ser conduzidas, por
motivo de servigo, por trabalhadores que nao exergam a atividade de motorista.

2 — No ambito dos contratos publicos: determinar a disponibilizagdo dos bens mdveis de que
0S Servigos nao caregam para o exercicio das suas competéncias, com vista a sua reafectagéo a
outros servigos, ou a sua alienagao, bem como para ordenar a destruicdo ou remocéao dos bens que
se mostrem insuscetiveis de reutilizagao e, ainda, para autorizar a entrega de bens disponibilizados
por conta do prego a pagar em quaisquer contratos publicos.

3 — Consideram-se ratificados os atos praticados pela Administradora do Instituto Politécnico
de Coimbra, no &mbito dos poderes agora delegados, até a publicagao do presente despacho no
Diario da Republica.

18 de julho de 2022. — O Presidente do IPC, Doutor Jorge Manuel dos Santos Conde.
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