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O Instituto Politécnico de Coimbra tem vindo a tratar os dados pessoais a que tem acesso no dmbito
do desenvolvimento da sua atividade, no respeito pelo direito a privacidade e demais garantias dos

respetivos titulares;

No entanto, o RGPD - Regulamento Geral de Protecdo de Dados — veio estabelecer um conjunto de
novos principios a que deve obedecer o acesso e tratamento de dados pessoais, assim como direitos

acrescidos para os titulares dos dados;

Verifica-se, assim, a necessidade de proceder a atualizagdo das praticas que a instituicdo adota nesta
matéria, harmonizando-as com o RGPD, bem como a sua formalizagdo, tendo como objetivo reforcar

0 compromisso e o respeito das regras de privacidade e de protegdo de dados pessoais;

Nestes termos, ao abrigo do n? 7 do artigo 92 do RJIES - Regime Juridico das InstituicGes de Ensino
Superior, aprovado pela Lei n? 62/2007, de 10 de setembro, e da alinea o) do n2 1 do artigo 352 dos
Estatutos do IPC, aprovo a Politica de Privacidade e de Proteg¢do de Dados Pessoais do Instituto

Politécnico de Coimbra, em anexo ao presente despacho.

Coimbra, 24 de margo de 2022 - O Presidente do IPC, Doutor Jorge Manuel dos Santos Conde
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Anexo

Politica de Privacidade e de Protecao de Dados Pessoais
do Instituto Politécnico de Coimbra

O Instituto Politécnico de Coimbra (IPC), enquanto instituicdo de ensino superior publica, tem
necessidade de recolher dados pessoais para a prossecugdo das suas atribuicdes e para o
cumprimento das suas obriga¢des legais, sendo assim o responsavel pelo tratamento desses dados.
No tratamento dos dados pessoais € garantido o cumprimento do Regulamento Geral de Prote¢do de
Dados (RGPD) — Regulamento (UE) n2 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de
abril de 2016, bem como da Lei n? 58/2019, de 8 de agosto, que assegura a sua execugao na ordem
juridica nacional.

Neste contexto, reforcando o seu empenho na protegdo e confidencialidade dos dados pessoais, e
ainda no respeito pelo exercicio do direito a privacidade dos seus titulares quando se relacionam
com a instituicdo, é estabelecida a presente politica de privacidade e de prote¢do de dados pessoais,

aplicével a todas as operagdes desenvolvidas no ambito das atividades prosseguidas pelo IPC.

Ambito
A presente politica de privacidade e de prote¢do de dados pessoais aplica-se exclusivamente ao

tratamento de dados pessoais efetuado pelo IPC, através das suas Unidades Organicas e Servi¢os.

Dados pessoais
Sao considerados dados pessoais todas as informagdes relativas a uma pessoa singular identificada
ou identificavel, que é o titular dos dados. Designadamente: nome, morada, fotografia, nimeros de

identificacdo, endereco de correio eletronico (se associado ao nome de uma pessoa singular).

Entidade responsavel pelo tratamento

O IPC é a entidade responsavel pelo tratamento dos dados pessoais que, no seu contexto, e em
conformidade com o RGPD, decide quais os dados recolhidos, os meios de tratamento, as finalidades
em que 0s mesmos sdo utilizados, bem como o periodo de conservagao adequado a cumprir a

finalidade a que os mesmos se destinam.
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Tratamento de dados pessoais

O tratamento de dados pessoais consiste numa operagac ou num conjunto de operac¢des efetuadas
sobre dados pessoais ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou nio
automatizados, tais como a recolha, registo, organiza¢do, estruturagdo, conservacdo, adaptacdo ou
alteragdo, recuperagdo, consulta, utilizagdo, divulgagdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra
forma de disponibilizacdo, comparagéo ou interconexdo, limitagdo, apagamento ou destruicéo.

Os dados pessoais sao tratados pelo IPC no estrito cumprimento da legislacdo de prote¢do de dados
pessoais, sendo armazenados em base de dados especificas, criadas para o efeito, com recurso a

aplicagdes informaticas internas e alojadas em estruturas fisicas com acessos controlados e

limitados.

Recolha de dados pessoais

Os dados pessoais poderdo ser fornecidos pelo titular, recolhidos no ambito da relagdo constituida
com o mesmo, ou solicitados e tratados com o consentimento do titular. O IPC recolhe dados
pessoais presencialmente, por telefone, por escrito, através de sistemas informaticos, incluindo,
nomeadamente, quando os utilizadores respondem a inquéritos, preenchem formularios ou outras
funcionalidades ou recursos disponibilizados pelo IPC. Todos os dados recolhidos através de
formuldrio contém as respetivas clausulas de salvaguarda, que atendem as disposi¢gdes do RGPD.
Sempre que forem recolhidos dados pessoais cuja cedéncia dependa do consentimento do seu
titular, sera dada informagdo sobre as finalidades do respetivo tratamento, bem como sobre o
periodo de conservagdo.

Os dados recolhidos sd@o utilizados para os fins legais a que o IPC se encontra obrigado, ou de acordo
com as finalidades indicadas no momento da recolha, e ndo serdo utilizados para outra finalidade
que ndo seja aquela para a qual foram recolhidos sem um consentimento explicito e informado por
parte do titular dos dados.

Em respeito pelo principio da minimizacdo, os dados pessoais recolhidos sdo os estritamente

necessarios ao que é exigido pela finalidade que determina o seu tratamento.

Confidencialidade
Os dados pessoais serdo tratados de forma confidencial, podendo ser acedidos por um conjunto
restrito de trabalhadores do IPC, devidamente identificados, em cumprimento dos seus deveres

profissionais, nos precisos limites e para os fins do exercicio das suas fungdes.
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Licitude do tratamento dos dados pessoais
O tratamento de dados pessoais no IPC depende da verificagdo de condicdes de legitimidade, de

licitude e da finalidade desse mesmo tratamento.

Assim, o tratamento de dados pessoais s6 deve ocorrer desde que:
v" Seja necessario para a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados € parte, ou para
a realizacdo de diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados;
v" Seja necessario para o cumprimento de obrigagGes legais por parte do IPC;

v' Seja necessario para a defesa de interesses vitais do titular dos dados ou de outra pessoa
singular;

v' Seja necessario para fins de arquivo e interesse publico, de investigacdo cientifica ou
histarica, ou para fins estatisticos, nos termos previstos no RGPD;

v' Seja necessario para outras finalidades especificas, enquadraveis na missdo e atribuigbes do
IPC, desde que o titular dos dados tenha dado o seu consentimento, através de manifestagdo
de vontade livre, especifica, informada e explicita, mediante declaracdo ou ato positivo
inequivoco.

Sempre que o tratamento dos dados pessoais seja feito com base no consentimento do titular, este

poderd, a qualquer momento, retirar o seu consentimento, ndo comprometendo a licitude do

tratamento efetuado com base no consentimento previamente dado.

Tipologia de dados pessoais tratados

Os dados tratados pelo IPC dependem do contexto da interagdo do seu titular com a Instituicdo
(estudante, antigo estudante — Alumni, docente, investigador, trabalhador ndao docente, bolseiro,
fornecedor, prestador de servicos, candidato), podendo incluir dados de identificacdo, dados de
contacto, informacdo académica, informagdo sobre a situagdo socioeconomica no ambito da agdo
social, dados de pagamento, dados de som e imagem, dados biométricos e dados de saude, entre
outros.

Merecem protecdo especifica por parte do IPC os dados pessoais que sejam, pela sua natureza,
especialmente sensiveis do ponto de vista dos direitos e liberdades fundamentais, como € o caso dos

dados pessoais relativos a saude ou os dados biométricos.

Conservacdo dos dados pessoais
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O IPC assegura que o prazo de conservacdo dos dados pessoais sera limitado ao periodo minimo
considerado necessario para o cumprimento das finalidades para as quais 0s mesmos foram
recolhidos, sem prejuizo de poderem ser preservados por um periodo de tempo superior, sempre

que exista uma obriga¢do legal nesse sentido.

Protecdo dos dados pessoais

O IPC utiliza um conjunto de tecnologias, ferramentas e procedimentos de seguranca adequados ao
cumprimento do RGPD, desenvolvendo os melhores esforgos para garantir a confidencialidade,
integridade, segurancga e exatiddo dos dados pessoais que lhe sdo transmitidos, bem como a impedir

a perda, destruicdo ou danificagdo acidental, o tratamento ilicito ou ndo autorizado.

Subcontratantes e cedéncia de dados a terceiros

No ambito das suas competéncias o IPC podera recorrer a subcontratantes para a prestacdo de
determinados servicos, permanecendo, no entanto, responsavel pelos dados pessoais que
disponibilize. Nestes casos, o IPC recorrerd apenas a entidades subcontratadas que apresentem
garantias sobre medidas técnicas e organizativas adequadas, de modo a que o tratamento esteja
conforme com os requisitos do RGPD e salvaguarde os direitos do titular dos dados. A protecdo dos
dados sera assegurada através da celebragdo de contratos de garantia de confidencialidade ou da
inclusdo de clausula especifica para o efeito nos contratos celebrados.

Sempre que seja necessaria a partilha de dados pessoais com terceiros, que ndo no cumprimento de
uma obrigagdo legal, o IPC assegura que esta partilha seja realizada no estrito cumprimento das

diretrizes fixadas pelo RGPD.

Direitos dos titulares dos dados

Nos termos do quadro legal sobre a protecdo de dados pessoais, o IPC garante ao titular dos dados o
exercicio dos seus direitos, nomeadamente de acesso, atualizagdo, retificacdo ou apagamento dos
seus dados pessoais, mediante pedido escrito dirigido ao encarregado da protecdo de dados do IPC,
através do enderego de correio eletrénico epd@ipc.pt.

O titular dos dados tem ainda direito a ser notificado em caso de violacdo dos dados pessoais, de

acordo e nos termos do RGPD.

Encarregado da Protegao de Dados
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O titular dos dados pessoais podera sempre contactar o encarregado da prote¢do de dados do IPC,

através do endereco de correio eletrénico epd@ipc.pt, para esclarecer todas as questdes

relacionadas com o tratamento de dados pessoais e o exercicio dos seus direitos.

Mod. 114 02

Pagina 6de 6
Sistema Interno de Garantia da Qualidade



