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Regulamento n.° 580/2018

Torna-se publico que em reunido do Conselho de Gestao do Instituto
Politécnico de Coimbra, datada de 31 de julho de 2018, foi aprovado o
Regulamento de Tramitagdo do Pagamento de Transporte e Ajudas de
Custo em Territorio Nacional e no Estrangeiro do Instituto Politécnico
de Coimbra, que se publica em anexo.

20 de agosto de 2018. — O Presidente do Instituto Politécnico de
Coimbra, Jorge Manuel dos Santos Conde.

Regulamento de Tramitagdo do Pagamento de Transporte
e Ajudas de Custo em Territério Nacional
e no Estrangeiro do Instituto Politécnico de Coimbra

O presente regulamento visa a determinagdo e esclarecimento de
normas aplicaveis a todos os atos e formalismos especificos inerentes
a tramitagdo dos procedimentos de pagamento de transporte ¢ ajudas
de custo em territorio nacional e no estrangeiro por parte do Instituto
Politécnico de Coimbra (IPC).

O presente regulamento estd enquadrado legalmente pelo regime
juridico do abono de ajudas de custo e transporte em territorio nacional
que se encontra determinado pelo Decreto-Lein.® 106/98, de 24 de abril,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, e pela Lei
n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de
dezembro, e pela Lei n.° 82-B/2014 de 31 de dezembro.

Adicionalmente, o presente regulamento encontra-se legalmente en-
quadrado pelo regime juridico do abono de ajudas de custo no estran-
geiro, conforme determinado pelo Decreto-Lei n.° 192/95, de 28 de julho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, e também,
devidamente conjugada com a Resolucdo de Conselho de Ministros
n.° 51/2006, de 5 de maio.

Artigo 1.°
Ambito

1 — O presente regulamento ¢ aplicavel a todos os trabalhadores
docentes e ndo docentes do IPC, bem como a bolseiros e a outros traba-
lhadores que exercam fungdes publicas, e que nos termos aplicaveis, e
por razdes de fungdes publicas devidamente justificadas, se desloquem
do seu local de trabalho por razdes de servigo.

2 — O presente regulamento ¢ também aplicavel a pessoal aposentado
e que se desloque por motivos de participagdo em juris de concursos
académicos e de provas académicas.

3 — O presente regulamento ¢ ainda aplicavel a pessoal sem vinculo a
Administragdo Publica. Neste caso em concreto, deverdo ser acauteladas
todas as condi¢des excecionais e requisitos que constam no artigo 14.°
do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril.

4 — As normas constantes neste regulamento aplicam-se também,
e sempre que devidamente enquadradas, ao abono de ajudas de custo
e transporte suportados por Projetos financiados por outras entidades.

Artigo 2.°
Conceitos

O presente regulamento considera o seguinte conjunto de termos, que
de seguida se explicitam:

Domicilio necessario: localidade da Institui¢do onde o trabalhador
exerce fungodes. Para efeitos de calculo de distancias, as mesmas sao
calculadas da periferia da localidade onde o trabalhador tem o seu do-
micilio necessario e até ao ponto mais proximo da localidade de destino.
Assim, para efeitos de contagem da quilometragem a registar em sede
de Boletins de Itinerario, devera ser utilizado como melhor referéncia o

nimero de quilometros aconselhado nas preferéncias de percurso mais
curto para cumprir o itinerario indicado pelo Google Maps;

Boletim de Itinerario: documento parametrizado que confere suporte
instrumental ao numero de quilometros considerados para efeitos de
abono de ajudas de custo e de transporte em territorio nacional, inde-
pendentemente de se tratar de uma versdo desmaterializada ou ndo, e
que tem como referéncia o Modelo Oficial da INCM,;

Ajuda de custo: pagamento ao trabalhador que se ausente do seu local
de trabalho dentro ou fora de Portugal por razdes de servigo publico,
com o objetivo de satisfazer despesas acrescidas dessa auséncia e re-
sultantes da deslocagio;

Pedido de saida: solicitagao fundamentada sobre a natureza, razdes,
ambitos, locais, datas e horas da deslocag@o, modalidade de transporte,
confirmagdo da inadequagdo de recorrer a outros meios alternativos
a deslocag@o, e que fundamentam o deferimento da autorizagdo de
saida, independentemente de se tratar de uma versdo desmaterializada
ou néo.

Artigo 3.°
Requisicao de ajudas de custo e de estadias em saidas em servico

1 — Para cada saida em servigo a efetuar deverdo ser consideradas,
previamente, alternativas que esgotem a necessidade de deslocag@o.
O pagamento de ajudas de custo devera ser solicitado tendo por referén-
cia principios de razoabilidade e de rigor, devendo os custos e tempos
de saida em servico ser restringidos ao que ¢ estritamente necessario
face aos efeitos pretendidos e mediante preenchimento de formulario de
pedido de saida em servigo. Neste ambito, apenas deverao ser realizadas
saidas em servico que:

a) Sejam imprescindiveis para concretizar os resultados necessarios
a0 servigo;

b) Se justifique por imperativo legal, acordos, protocolos, represen-
tagdes ou outras obrigacdes institucionais ou de servigo;

¢) Quando os dias de estadia e tempos de auséncia ao servico estejam
reduzidos ao indispensavel, nomeadamente, no ambito da calendarizagio
das ag¢des que determinaram as deslocacdes e as distancias consideradas,
e atendendo aos principios da economia, eficacia e eficiéncia.

2 — No que diz respeito a estadias, e para efeitos de autorizagao de
estadia em alojamento em estabelecimento hoteleiro no estrangeiro
superior a 3 estrelas, a mesma s6 pode ocorrer:

a) Em deslocagdes a paises onde os estabelecimentos hoteleiros de
3 estrelas ndo apresentem adequagdo minimas face ao tipo de missédo,
designadamente por razdes de seguranca ou de falta de condigdes;

b) No ambito de missdes organizadas em que todos os participantes,
por indicagdo da entidade organizadora, se instalem no mesmo estabe-
lecimento hoteleiro e que tal instalagdo seja imprescindivel para os fins
a prosseguir no ambito da deslocagdo;

¢) Quando na localidade de destino ndo existir estabelecimento ho-
teleiro de 3 estrelas e ser for¢cosa a op¢do por um estabelecimento de
qualidade superior, devendo ser acautelado que as opgdes de estadia
em estabelecimento hoteleiro de 3 estrelas em outra localidade proxima
consubstanciaria uma opgao mais onerosa.

Artigo 4.°

Ajudas de custo e deslocacio em territério nacional

1 — Qualquer trabalhador do IPC que pretenda, para efeitos de ser-
vigo, deslocar-se em territorio nacional e ter abono de ajudas de custo,
devera solicitar autorizagdo para deslocac@o e abono de ajudas de custo
e transporte, através do preenchimento dos documentos formalmente
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instituidos, e fundamentando a saida de acordo com o n.° 1 do artigo 3.°
do presente regulamento através do formulario de pedido de saida em
servigo, ou por solucéo equivalente desmaterializada.

2 — A nivel de procedimento geral, a saida e deslocagdo em servigo
devera ocorrer utilizando viaturas de servico, transportes coletivos publi-
cos, nomeadamente, autocarros, comboio, metro, taxi. Para este efeito,
estas deslocagdes em servigo quando devidamente autorizadas, implicam
a sua compra por parte do IPC e disponibilizagdo ao colaborador, ou em
alternativa, o reembolso ao colaborador do valor pago pelo titulo:

a) No caso de reembolso ao trabalhador, 0 mesmo s6 podera ocorrer
mediante a apresentagao do titulo de transporte utilizado, ou equivalente,
e respetivo comprovativo de pagamento;

b) O reembolso de despesa desta natureza s6 ocorrera se a mesma
tiver sido efetuada em classe turistica ou econdmica e conforto, e desde
que previamente autorizada, enquadrada administrativamente, proces-
sualmente e deferida.

3 — A nivel de procedimento especial, em situagdes excecionais,
podera ser utilizada em saida e deslocagdo em servigo o automével do
proprio colaborador por interesse do servigo. Nestes casos, o pedido de
saida tera de ocorrer mediante um prévio preenchimento de formulario
de pedido de saida em servigo com autorizagdo de procedimento especial
ou de solugdo equivalente desmaterializada, e dependera de evidéncias
que demonstrem:

a) A impossibilidade de utilizagdo de viaturas de servigo por razado
de: caracteristicas das viaturas de servigo e incompatibilidade com tipo
de deslocagao prevista; inexisténcia de viaturas em datas e horas em
que decorrera a deslocagdo sem causar perturbagdo sobre a utilizagdo
regular das mesmas;

b) A inexisténcia de transportes publicos compativeis com a especial
diversidade e/ou complexidade do roteiro a seguir sem colocar em
causa a eficiéncia do servico, ou tempo despendido com consequentes
onerosidades dai decorrentes; previsdo de greves ou de outros fatores
previsivelmente perturbadores do regular funcionamento da rede de
transportes publicos, e cujo atraso provoque graves inconvenientes
para o servico.

4 — A Ajuda de Custo ¢ atribuida em fung@o dos seguintes critérios:

a) Se a distancia for superior a 20 km do domicilio necessario, ndo
ultrapassar um periodo de 24 horas, ou ultrapassando, ndo implique
a necessidade de alojamento, denominam-se por deslocacdes diarias;

b) Se a distancia for superior a 50 km e se realizar num periodo su-
perior a 24 horas, denominam-se por desloca¢des por dias sucessivos.

5 — A luz da alterago introduzida pela Lei n.° 82-B/2014 de 31 de
dezembro, o pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa ao
alojamento depois das 22h (50 %), pode ser substituido, por opgao do
interessado, pelo reembolso da despesa efetuada com o alojamento em
estabelecimento hoteleiro até ao limite de €50, mediante apresentagéo
de fatura/recibo em nome e com NIF do IPC. Para efeitos de célculo das
ajudas de custo em territorio nacional, o mesmo processa-se de acordo
com as percentagens dirias que seguidamente se apresentam, conforme
determinado pela Portaria n.° 1553-D/2008, de 31 de dezembro, ¢ alte-
rada posteriormente pelo Decreto-Lein.° 137/2010 de 28 de dezembro,
tendo por pressuposto que tanto no caso de abono de alimentagdo como
no caso de alojamento, os mesmos nao serdo fornecidos em espécie:

a) No que diz respeito a deslocagdes diarias:

i) Se a deslocagdo abranger, ainda que parcialmente, o periodo com-
preendido entre as 13h00 e as 14h00 (inclusive) — 25% (para fazer
face as despesas com o almogo);

i) Se a deslocagdo abranger, ainda que parcialmente, o periodo com-
preendido entre as 20h00 e as 21h00 (inclusive) — 25 % (para fazer face
as despesas com o jantar);

iii) Se ndo for possivel o regresso a sua residéncia até as 22h00 — 50 %
(para fazer face as despesas com o alojamento);

iv) O abono de ajudas de custo apenas sera efetuado, quando a ali-
mentagao e o alojamento ndo sejam fornecidos em espécie;

b) No que diz respeito a deslocagdes por dias sucessivos, consideram-
-se deslocagdes por dias sucessivos as que se efetivam num periodo
de tempo superior a 24 horas e que impliquem realizagdo de novas
despesas:

i) No dia da partida, quando o mesmo ocorre:

a) Até as 13h00 (inclusive) — 100 %
b) Entre as 13h00 e as 21h00 (inclusive) — 75 %;
¢) Depois das 21h00 — 50 %;
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i) No dia de regresso, quando o mesmo ocorre:

a) Até as 13h00 (inclusive) — 0 %;
b) Entre as 13h00 e as 20h00 (inclusive) — 25 %;
¢) Depois das 20h00 — 50 %;

iii) Nos restantes dias, o pagamento do abono de ajuda de custo ¢
de 100 %.

6 — No que respeita ao valor correspondente ao abono diério do sub-
sidio de refei¢do, o mesmo ¢ deduzido nas ajudas de custo ou no valor
do subsidio de refei¢cdo pago mensalmente com o vencimento, quando
as despesas sujeitas a compensagdo incluirem o custo do almogo.

7 — Os calculos a efetuar s6 serdo realizados pelos servigos face a
instrugdo atempada, apropriada e integralmente fundamentada e admi-
nistrativamente completa, sob pena de indeferimento do pedido.

8 — Em casos especiais, e em casos em que existam deslocagdes
a efetuar pelos trabalhadores do IPC entre as UO’s de Coimbra ¢ as
escolas de outros conselhos do distrito de Coimbra nas condigdes
previstas na legislagdo em vigor, nomeadamente no que diz respeito ao
conceito de domicilio necessario, quando o trabalhador ndo dispuser
de transporte que lhe permita almogar no seu domicilio necessario
ou nos refeitorios dos servigos sociais a que tenha direito, pode ser
concedido abono para despesa de almogo de uma importancia equi-
valente a 25 % da ajuda de custo diaria nas deslocagdes até 20 km.
Ap0s apreciag@o pelo Presidente do IPC, ou por quem este delegar
esta competéncia, pode-se proceder a atribuicdo dos quantitativos
previstos na alinea b) no n.° 5 do artigo 4.° do presente regulamento
para deslocagdes entre os 20 km e os 50 km, devendo o mesmo ser
proferido nos seguintes termos:

a) A distancia entre o domicilio necessario do colaborador e a loca-
lidade onde se encontra;

b) O meio de transporte utilizado na deslocagao;

¢) Os transportes coletivos que estabelecem ligagdes entre as loca-
lidades referidas na alinea a) e respetivos horarios compativeis, tendo
em conta ndo s6 os horarios que permitam respeitar o horario normal
de trabalho como outros aproximados;

d) A distancia aproximada entre o domicilio necessario do trabalha-
dor e o local mais proximo onde os transportes referidos na alinea c)
podem ser tomados;

e) Os meios de transporte utilizados nos percursos referidos na ali-
nea anterior;

f) O tempo gasto nas deslocagdes referidas nas alineas c) e d) em
circunstancias normais.

Artigo 5.°
Transportes em Territorio Nacional

1 — Qualquer pedido de saida em servico devera estar enquadrado
e fundamentado de acordo com o previsto no art. 3.° do presente regu-
lamento. A luz do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 106/98 de 24 de abril,
apenas quando comprovadamente ndo seja possivel recorrer aos veiculos
de servigo, € licito recorrer-se a outros meios, nomeadamente transportes
publicos coletivos e, em casos especiais, o uso de veiculo proprio ou
recurso a veiculo de aluguer, sem prejuizo da utilizagdo de outro meio
de transporte que se mostre mais conveniente, desde que em relagéo a
ele esteja fixado o respetivo abono.

2 — Salvaguardando-se que para os efeitos previstos ao abrigo do
presente artigo se pressupoe a instrugdo atempada, pontual e integral do
respetivo procedimento, devendo o mesmo integrar todos os documentos
e todos os necessarios elementos idéneos de prova sob pena de indefe-
rimento, definem-se seguidamente as regras aplicaveis aos transportes
em territorio nacional:

a) Relativo a veiculos de Servico:

i) Independentemente do vinculo, s6 os trabalhadores devidamente
autorizados pelo Presidente do IPC ou junto de quem este delegar esta
competéncia, poderdo conduzir os veiculos de servigo;

i) Na utilizagdo do veiculo de servigo ndo ha lugar ao pagamento de
qualquer subsidio de transporte;

b) Relativo a desloca¢des em Transportes Publicos:

i) Nas deslocagdes em transportes coletivos, designadamente auto-
carro, metro ou comboio, devem ser conservados os bilhetes de viagem
e respetivos recibos, e serem entregues juntamente com o Boletim de
Itinerario, a fim de ser reembolsado o seu valor, sempre que estiver
devidamente justificada a sua utilizagao e devidamente relacionados
com o objetivo da deslocagdo;

ii) As classes das deslocagdes sdo atribuidas de acordo com o estipu-
lado no artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado
pela Lei n.° 64-B/2011;
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iii) Mediante justificacdo e em casos excecionais, podera ser utilizado
o taxi devendo o utilizador apresentar o respetivo recibo com NIF do
IPC, juntamente com o Boletim Itinerario;

¢) Relativo a utilizagdo de Automével Proprio:
Por interesse dos Servigos:

i) A utiliza¢do de veiculo proprio encontra-se condicionada a verifi-
cagdo cumulativa dos seguintes requisitos:

a) Seja efetuada a titulo excecional em deslocagdo em servigo, em
territorio nacional;

b) Seja efetuada em situagdes de comprovado interesse dos servigos;

¢) Seja apenas autorizada mediante fundamentac@o de suporte de-
vidamente salvaguardada nos termos do n.° 3 do artigo 4.° do presente
regulamento referente a procedimento especial;

i) Nao havera lugar a qualquer tipo de reembolso relativo a quaisquer
outras despesas resultantes do uso de veiculo proprio, nomeadamente
combustivel, estacionamento e portagens;

iii) Nao existira qualquer tipo de responsabilidade para o IPC por
qualquer risco que advenha do uso do automovel proprio, nem o IPC
assumira qualquer responsabilidade com prejuizos eventualmente ocor-
ridos ou causados ao proprio ou a terceiros.

Por interesse do proprio:

i) A pedido do interessado e por sua conveniéncia, o Presidente do
IPC, pode autorizar a utilizagao de veiculo proprio em deslocagdes de
servico para localidades servidas por transporte ptblico que o trabalhador
devesse em principio utilizar, abonando-se neste caso, apenas o montante
correspondente ao custo das passagens no transporte coletivo;

i7) Nao serao reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do
uso de veiculo proprio, nomeadamente combustivel, estacionamento
e portagens;

iii) Nao existira qualquer tipo de responsabilidade para o IPC por
qualquer risco que advenha do uso do automovel proprio, nem o IPC
assumira qualquer responsabilidade com prejuizos eventualmente ocor-
ridos ou causados ao proprio ou a terceiros;

d) Uso de automovel de aluguer:

Pode-se recorrer ao uso de automoével de aluguer mediante autorizagao
do Presidente do IPC ou junto de quem este delegar esta competéncia,
sendo que, nestes casos:

i) O contrato de aluguer sera requerido pelos servicos de Compras e
Aprovisionamento da unidade organica do IPC em consideragio, € nos
termos de utilizagdo e limites fixados pela lei;

ii) As despesas de combustiveis e portagens serdo reembolsadas
contra a entrega das respetivas faturas/recibo, anexas ao Boletim de
Itinerario.

3 — Quando se desloquem dois ou mais trabalhadores do IPC em
veiculo proprio para o mesmo local, so sera efetuado o pagamento
de transporte a um colaborador, exceto se o nimero de trabalhadores
exceder a lota¢do do veiculo.

Artigo 6.°
Ajudas de custo e deslocacio ao estrangeiro e no estrangeiro

1 — Qualquer colaborador do IPC que pretenda, para efeitos de
servico, deslocar-se ao estrangeiro, devera solicitar autorizagao para
deslocagdo e abono de ajudas de custo e transporte, através do preenchi-
mento dos seguintes documentos, preferencialmente de forma digital, e
fundamentando a saida de acordo com o n.° 1 do artigo 3.° do presente
regulamento para efeitos de deferimento do pedido:

a) Pedido de deslocacdo em servigo em boletim de deslocagdo ao
estrangeiro, devidamente instruido, indicando modalidade de transporte,
data e hora de saida e data e hora de chegada, tipo de alojamento, e
utilizar, por regra, transportes coletivos de servi¢o publico;

b) Boletim de itinerario, independentemente de se tratar de uma versao
desmaterializada ou de modelo disponibilizado pelo INCM, devendo o
mesmo ser preenchido mensalmente.

2 — Os trabalhadores do IPC que se desloquem ao estrangeiro e no
estrangeiro, por motivos de servigo publico, tém direito, em alternativa
e de acordo com a sua vontade, a uma das seguintes prestagdes:

a) Abono de ajuda de custo diaria, em todos os dias da deslocagdo e
de acordo com a tabela em vigor;
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b) Alojamento em estabelecimento hoteleiro de trés estrelas ou equi-
valente e abono de ajuda de custo no valor de 70 % da ajuda de custo
diaria em todos os dias de deslocac@o e de acordo com a tabela em vigor.

3 — Em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas e auto-
rizadas pelo Sr. Presidente do IPC, pode ser considerado alojamento em
unidade hoteleira de categoria superior a trés estrelas conforme disposto
nos termos do n.° 2 do artigo 3.° do presente regulamento, e sem prejuizo
do abono de 70 % da ajuda de custo diaria.

4 — Caso a deslocagao inclua o fornecimento de uma ou de ambas as
refeigdes didrias, sera deduzido a percentagem da ajuda de custo 30%
por cada uma, ndo podendo nunca ser abonado valor inferior a 20 %.

5 — O valor correspondente ao abono diario do subsidio de refeigdo
¢ deduzido no valor do subsidio de refeicdo pago mensalmente com o
vencimento.

6 — Nas deslocagdes ao estrangeiro ndo ¢ permitida a utilizagdo de
viatura propria.

Artigo 7.°
Transportes nas deslocacdes ao estrangeiro e no estrangeiro

1 — Todas as deslocagdes ao estrangeiro em servigo em viatura pro-
pria ou em viatura de servigo encontram-se proibidas.

2 — No caso de ser utilizado o avido em deslocagdes ao estran-
geiro, os bilhetes sdo requisitados, em regra, ao servico de Compras
e Aprovisionamento da unidade orgénica do IPC em consideracdo,
pressupondo a devida autorizag@o, devendo o trabalhador entregar o
itinerario, indicacdo de datas e horas das deslocagdes previstas em
formulério préprio de Proposta de Aquisi¢do de Bens e Servigos, devi-
damente preenchido, e com uma antecedéncia minima de 30 dias antes
da realizagdo da deslocagio.

3 — As classes das deslocagdes sdo atribuidas de acordo com o es-
tipulado no artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, pela
Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro.

4 — Podera ser utilizado o taxi, autocarro ou shuttle (desde que
comprovadamente se verifique que se trata da op¢do economicamente
mais vantajosa) para efeito de transfers, devendo o utilizador apresentar
os respetivos recibos.

5 — No que respeita as deslocagoes efetuadas no estrangeiro, e desde
que devidamente comprovada a sua utilidade para efeitos do objeto da
deslocagdo, deverdo ser apresentados os bilhetes e recibos das deslo-
cacdes efetuadas.

Artigo 8.°

Formularios e documentacio de suporte as ajudas
de custo e de transporte

1 — Para efeitos de instru¢@o de procedimento, o pedido de ajudas
de custo e de transporte deverdo ser efetuadas, em regra, mediante a
utilizagdo de versdo desmaterializada de Boletim Itinerario em confor-
midade ao Modelo n.° 683 (exclusivo da INCM) através de aplicagdo
informatica propria do IPC. Em alternativa, podera ser utilizado o modelo
original de Boletim Itinerario — modelo n.° 683 (exclusivo da INCM)
preenchido pelo trabalhador ou pelos servigos, sem rasuras, e contendo
todas as deslocagdes do més em causa, ndo podendo haver mais de um
BI mensal por trabalhador.

2 — Independentemente da modalidade adotada nos termos do nu-
mero anterior, para efeitos de atribuicdo dos abonos subjacentes, o Bl
devera ser assinado pelo requerente.

3 — Sempre que se proceda ao reembolso do alojamento, ou quando
a inscri¢do em eventos inclua a alimentagdo e/ou alojamento ou ainda
quando os mesmos sejam oferecidos, devera ser feita a respetiva men-
¢do, no BI ou em documentagdo adicional, pelo trabalhador. Neste
caso, devera ser ajustado o pagamento de subsidio de refei¢do nos dias
correspondentes e o montante de ajuda de custo.

4 — O Bl deve ser entregue pelo trabalhador nos Servigos de Gestao
de Recursos Humanos, até ao dia 10 do més seguinte aquele a que se
referem as deslocagdes.

5 — S6 poderio ser processados os BI que estejam devidamente
instruidos e cujas deslocagdes tenham ocorrido no ano em curso, com
excecdo do més de dezembro, cujos BI poderio ser processados no ano
econdmico seguinte.

6 — Devem ser anexados ao BI os seguintes documentos em caso
de deslocagdes para participagdo em congressos/conferéncias/encontros
nacionais ou internacionais em fase posterior a saida, e para efeitos de
autorizagdo de pagamento de ajudas de custo e transporte:

i) Documentos de despesa na sua forma legal e original (ex. bilhetes
de autocarro, metro, comboio, taxis) em nome do IPC e com o NIF
do IPC;

i) Apresentagdo de certificado de presenca, ou elementos comprova-
tivos equivalentes, e que atestem a presenga do requerente nos locais de
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destino e que demonstrem que a deslocacéo foi efetivamente cumprida
nos termos previstos aquando da fundamentagdo de saida.

Artigo 9.°
Adiantamento de ajudas de custo

1 — Os funcionarios do IPC que se desloquem em servigo publico
podem requerer o abono adiantado das respetivas ajudas de custo e
transporte, devendo o abono adiantado ocorrer preferencialmente em
casos excecionais e devidamente fundamentados.

2 — O Presidente do IPC ou por quem possua esta competéncia
delegada por si, pode autorizar o abono adiantado de ajudas de custo e
transportes até 30 dias, sucessivamente renovaveis, devendo os interes-
sados prestar contas da importancia avancgada no prazo de 10 dias apos
o regresso ao domicilio necessario.

3 — O adiantamento de ajudas de custo ndo escusa o trabalhador
do IPC do cumprimento dos termos previstos no n.° 6 do artigo 8.° do
presente regulamento, quer se trate da fase de instrugdo do procedimento,
quer da fase posterior a saida.

4 — O ndo cumprimento dos termos previstos no presente artigo
conduzem a extingao do respetivo procedimento, devendo o trabalhador
proceder a devolugao do valor adiantado.

Artigo 10.°
Outras disposicdes

1 — Os encargos relativos a participagdo de docentes do IPC em juris
de concursos realizados ao abrigo do Estatuto da Carreira Docente, e em
juris de provas de mestrado, doutoramento, titulo de especialista e de
agregacao, serdo suportados pela entidade que convida e que designou
a integragdo de docentes/funcionarios do IPC em juris.

2 — Os encargos relativos a ajuda de custo e transporte na desloca-
¢do de pessoal aposentado, para participagdo em juris de concurso e
de provas de académicas poderdo ser suportados pelo IPC, mediante
pedido expresso pelo convidado, devendo o mesmo ser dirigido e au-
torizado pelo Presidente do IPC ou por quem possua esta competéncia
delegada por si.

3 — Nao ha lugar a pagamento de ajudas de custo e transporte nas
deslocacdes realizadas no ambito de prestagdes de servigos.

4 — Qualquer trabalhador do IPC que tenha recebido indevidamente
qualquer abono de ajudas de custo e transporte, independentemente de
causa imputavel a si ou a qualquer falha procedimental detetada, ficam
obrigados a sua reposi¢do, ndo obstante da responsabilidade disciplinar
ou outra a que possa haver lugar.

5 — Em caso de duvidas relativas a interpretagdo de qualquer norma
exposta no presente regulamento, devera ser consultada a legislacéo
em vigor.

Artigo 11.°
Anexo
O presente regulamento integra os seguintes anexos:

1 — Tabela de Mapa niimero de quildmetros aconselhado nas prefe-
réncias de percurso mais curto para cumprir o itinerario indicado pelo
Google Maps.

Artigo 12.°
Entrada em vigor e publicitacio

1 — O presente Regulamento pode ser alterado a todo o tempo pelo
Conselho de Gestao do IPC, sob proposta do Sr. Presidente do IPC.

2 — O presente regulamento e respetivos anexos foram aprovados
em 31 de julho de 2018 pelo Conselho de Gestdo e entra em vigor no
dia seguinte ao da sua publicagdo no Didrio da Republica.

ANEXO 1

Tabela de Mapa numero de quildmetros aconselhado
nas preferéncias de percurso mais curto
para cumprir o itinerario indicado pelo Google Maps

As distancias a considerar em deslocagdes em servigo sdo determi-
nadas a partir da periferia da localidade onde o trabalhador tem o seu
domicilio necessario até a periferia da localidade de destino. A Tabela
em baixo indicada expressa as distancias tipificadas a seguir, devendo
as mesmas ser utilizadas para valida¢do da quilometragem a registar
no boletim itinerario.

Caso ndo exista localidade de destino na tabela em baixo indicada,
serdo seguidos os quilometros indicados pela distancia mais curta entre
domicilio necessario e local de destino indicado pelo Google Maps:
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Tabela de Mapa de quilémetros para efeitos de saida em servico

Localidade de destino Idac—_ Origem Ida e volta
oimbra
AVEITO. ... o 65 130
Beja ... 340 680
Braga ....... .. ... ... 170 340
Braganga ............. ... ... ..... 290 580
CasteloBranco.................... 148 296
Covilhd. ................... ... ... 141 282
Evora ........................... 256 512
FigueiradaFoz ................... 52 104
Gald ..o 116 232
Guarda ..............coiiiia... 152 304
Guimaraes ...........c..vuiinan... 169 338
Leiria .........ooviiiiniinnnn... 73 146
Lisboa........................... 206 412
Nazaré .......................... 109 218
Oliveira do Hospital. . .............. 77 154
Portalegre. ........... ... ... ..... 172 344
Porto............coiiiii 117 234
Santarém ........................ 136 272
Sintra .............c i 223 446
Tomar................cooin... 78 156
VianaDo Castelo.................. 191 382
Vila Real Santo Anténio. .. .......... 492 984
VilaReal......................... 184 368
ViSeU ..ot 91 182
311596539

INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Declaragao de Retificagao n.° 618/2018

Por ter sido publicado com inexatidio o Despacho (extrato)
n.° 4454/2018 (2.2 série), publicado no Didrio da Republica, n.° 87, de
7 de maio de 2018, retifica-se que onde se 1€ «Contrato de trabalho em
fungdes publicas a termo resolutivo certo como Assistente Convidadoy»
deve ler-se «Contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo
certo como Professor Adjunto Convidado».

27 de julho de 2018. — O Vice-Presidente, Doutor Jodo Paulo Pereira
de Freitas Coroado.
311569306

Despacho (extrato) n.° 8427/2018

Por despacho de 14 de junho de 2018 do Vice-Presidente do Instituto
Politécnico de Tomar

Luisa Maria da Silva Gongalves — Contrato de trabalho em fungoes
publicas a termo resolutivo certo como Professora Adjunta Convidado,
em regime de acumulagdo e a tempo parcial 50 % do Instituto Politécnico
de Tomar, com inicio a 16 de junho de 2018 e término a 31 de julho de
2018, auferindo a remuneragao correspondente a 50 % do escaldo 1,
indice 185, constante do estatuto remuneratorio do pessoal docente do
Ensino Superior Politécnico para esta categoria.

(Contratagéo isenta de fiscalizagdo prévia por parte do Tribunal de
Contas.)

10 de julho de 2018. — O Vice-Presidente, Doutor Jodo Paulo Pereira
de Freitas Coroado.
311569606

Despacho (extrato) n.° 8428/2018

Nos termos do disposto no n.° 1, do artigo 44.°, do Codigo do Proce-
dimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07
de janeiro no n.° 4 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 206/2009, de 31 de
agosto e no n.° 4, do artigo 14.°, do Regulamento de atribui¢ao do Titulo
de Especialista no Instituto Politécnico de Tomar, delego na Doutora Carla
Sofia Catarino Silva Mota, Diretora da Escola Superior de Tecnologia de
Abrantes e Professora Adjunta do Instituto Politécnico de Tomar a com-
peténcia para o exercicio das fun¢des como Presidente do juri das provas
para a atribuicdo do titulo de especialista requerida pelo Licenciado Fer-
nando Sérgio Hortas Rodrigues, para a area de Ciéncias Informaticas.

30 de julho de 2018. — O Presidente, Doutor Eugénio Manuel Car-

valho Pina de Almeida.
311569574



