
 

 

PASSO 1 

Seleciona esta opção 

(Procurar) e anexa o 

comprovativo da sua 

ausência o qual deverá 

estar previamente 

digitalizado e guardado 

no seu computador  

PASSO 2 

No fim de ter 

submetido o documento 

deverá carregar na 

disquete ou no ícon   

para gravar.  

 

PASSO 3 

O último passo será 

seleccionar esta opção 

(SUBMETER) que fará 

com que o seu pedido 

siga o percurso de 

justificação de faltas. 


