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Ano letivo 2020/2021
Candidatura a Bolsa de Atividades de Apoio Social do IPC (BAAS)

Atividade_ Secretariado da Associagdo de Estudantes do Instituto Superior de Contabilidade e
Administracao de Coimbra

Preambulo

A Bolsa de Atividades de Apoio Social (BAAS) consiste num Programa para estudantes do Instituto
Politécnico de Coimbra (IPC), possibilitando-lhes, através de atividades a tempo parcial realizar em
Unidades Organicas (UO) e Servigos do IPC, a obten¢do de uma bolsa social individual, complementar,
aos diversos formatos de apoio sociais diretos e indiretos.

De acordo com o Regulamento do BAAS do IPC, torna-se publico o presente Edital para candidatura
relativa a colaboragdo nos servigos de secretariado da AEISCAC, do Instituto Politécnico de Coimbra,
para o ano letivo de 2020/2021, nos seguintes termos:

1. Objeto da Candidatura:
Colaboragdo na Secretaria da AEISCAC para o ano letivo 2020-2021

2. Descrigdo sucinta da atividade a desenvolver:

-Atendimento presencial a alunos na secretaria da AEISCAC;

-Prestacdo de informagdes relativas a AEISCAC e ao ISCAC;

-Zelar pelo bom funcionamento da secretaria da AEISCAC;

-Assegurar a abertura e o fecho da secretaria da AEISCAC, segunda a sexta (horério a
combinar);

-Trabalhar com ficheiros Excel e Word;

- Gestdo de caixa.

3. Destinatarios e Requisitos

Estudantes matriculados no Instituto Superior de Contabilidade e Administracio de Coimbra
de em 2020-2021 em ciclo de estudos de Licenciatura ou Mestrado.

Requisitos de seriacdo:

- Conhecimento do funcionamento do ISCAC e da AEISCAC;

- Capacidade de organizagdo;

- Conhecimentos de MO Excel e MO Word;

- Boa capacidade de comunicagdo.

- Assiduidade E cumprimento de horarios;-Estudantes que ja tenha desempenhado fungdes
semelhantes, nomeadamente experiencia em atividades BAAS;
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4. Duragdo da atividade:

Atividade entre outubro de 2020 e junho de 2021

5. Local e hordrio em que a atividade deve ser desenvolvida:

Secretaria da AEISCAC, em horério a combinar, de segunda a sexta feira — Shoras por dia

6. Responsavel pela atividade:

Hugo Marques da Fonseca

7. Critério e seriagdo de candidatos:

Nos termos do ponto 2 do artigo 72 do Regulamento do BAAS, os candidatos serdo seriados
de acordo com os seguintes critérios:

a) Situagdo econdmica do agregado familiar;
b) perfil do/a candidato/a para a atividade a desempenhar salientando-se os seguintes:
c) disponibilidade do/a candidato/a para a atividade a desempenhar.

8. Prazo de candidatura:

De 25 de setembro a 2 de outubro de 2020.

9. Submissdo de candidatura:

Submissdo mediante preenchimento de formulédrio eletrénico disponivel na pagina
eletrénica dos SASIPC em https://www.ipc.pt/ipc/acao-social/bolsas/bolsa-de-atividades-de-apoio-

social-baas/

10. Resultados e Reclamagdes da candidatura:

* os resultados serdo publicitados na pagina eletronica dos SASIPC, em lista homologada pelo
Administrador dos SAS IPC, com comunicagdo aos candidatos, por email;

* as reclamacdes deverdo ser dirigidas ao Administrador dos SASIPC, pelo email sas@ipc.pt, no prazo
de 5 dias a contar da data de divulgacdo das listagens.

Os candidatos deverdo consultar o Regulamento BAAS disponivel na pagina eletrénica dos SASIPC.

Coimbra, 25 de setembro de 2020
O Administrador dos SASIPC

ato
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