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Fase 3 - Candidaturas

Defini¢do do Learning Agreement/Plano de Creditagcoes

de iniciar o processo de candidatura (definicdo do Learning Agreement/Plano de
¢Oes) o/a estudante deverd ter em atenc¢do os seguintes pontos:

Entrar em contacto com o seu Coordenador(a)/Diretor(a) de Curso e/ou seguir
as instrucdes do Servigco de Rela¢des Internacionais da sua escola para definir o
seu Learning Agreement (contrato de estudos) e as creditacdes;

Consultar o site da instituicdo de acolhimento onde foi colocado, e verificar a
oferta formativa/disciplinas disponiveis bem como as Fichas de Unidades
Curriculares (descritor da disciplina) das disciplinas que pretende realizar, para
que no final Ihe seja dada a creditacdo das disciplinas realizadas/aprovadas;
Verificar a existéncia de formularios préprios e/ou sistema de candidatura online
da instituicdo de acolhimento, de preenchimento obrigatdrio;

Verificar outras informacdes relevantes para a sua mobilidade na instituicdo de
acolhimento como, por exemplo, outros documentos solicitados ou
possibilidades de alojamento;

Consultar o calendario académico da instituicao de acolhimento e, se necessario,
corrigir na sua candidatura as datas da mobilidade. As datas da mobilidade nao
deverdo situar-se fora do calendario letivo da instituicdo de acolhimento, sob
pena de ndo serem consideradas validas. As datas que insere serdo tidas em
conta para o calculo da eventual bolsa de mobilidade.

Nesta fase os/as estudantes irdo definir o Learning Agreement (Contrato de Estudos) a
realizar na instituicdo de acolhimento, que posteriormente, Ihes dard a creditacdo das
disciplinas contratualizadas e aprovadas.
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Candidatura passo a passo no Inforestudante

Aceder ao inforestudante em https://inforestudante.ipc.pt/nonio/security/login.do

Figura 1 — Acesso ao Inforestudante

No menu Candidaturas - o/a estudante deve selecionar a matricula no contexto da qual

realizou a inscricdo a mobilidade outgoing e de seguida clicar em Detalhes.

Licenciatura em Engenharia Informatica | v

Ano Letivo Regime Programa Ambito Ociado
2020/2021 Anual Erasmus (KA103) Estudo ‘ Detalhes

Figura 1 - Pesquisa da inscricdo a mobilidade.

Para avancar com a candidatura, o/a estudante deve clicar em Criar Candidatura.
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Candidaturas [Nt
Qutgoing Complementar

Inscricdo aceite.
Asua inscriao foi aceite e pode servir de base a uma candidatura a programas de mobilidade outgoing. Antes de criar a sua candidatura, deve reler atentamente o Guia de Candidatura disponivel em:

Podera levar a cabo o processo de criaggo da candidatura a partir de aqui.

Inscrigao | e RSN

Numero: OUT_2020_0001
Programa de Mobilidade: Erasmus (KA103)
Ano Letive: 2020/2021
Regime: Anual
Ambito da Mobilidade: Estudo
Duragéo da Mobilidade: De 01-10-2020 até 31-12-2020

Associada ao Coordenador: = —

Opgties

Colocagao
Akademia Morska w Gdyni (PL GDYNIAOT) | Gdynia (Polonia)

Colocad.
Engineering Manufacturing and Construction (07) olocada

Mendelova univerzita v Brné (CZ BRNOO2) | Brno (Repuiblica Checa)
Engineering, Manufacturing and Construction (07)

Universita Cattolica del Sacro Cuore - Milano (I MILANCO3) | Milano (Itlia)
Health and Welfare (09)

Figura 3 - Criar candidatura a mobilidade outgoing.

De seguida, deverd selecionar as disciplinas as quais pretende ter creditacdo apds o
periodo de mobilidade.

IMPORTANTE: O/A estudante deve selecionar as disciplinas as quais ainda ndo tenha
obtido aprovacao.

ATENCAO: O/A estudante antes de iniciar a mobilidade devera inscrever-se, na sua
escola, as disciplinas contantes no Learning Agreement.

Neste menu deverd selecionar o curso e clicar em Pesquisar.

Da lista de disciplinas apresentadas adicione as que pretende ter creditacdo, apds
realizacdo da mobilidade.

O/A estudante devera realizar o processo de candidatura e, em particular, a escolha das
disciplinas da instituicdo de origem, com base no previamente acordado com o seu
Coordenador/Diretor de Curso, ou de acordo com as instru¢des prévias do Servico de
Relac¢des Internacionais da sua escola.
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@ Neste passo do processo de candidatura, devera pesquisar e adicionar a lista, as disciplinas as quais pretende ter equivaléncia ap6s o periodo de mobilidade. E possivel filtrar a pesquisa de
disciplinas por c6digo e nome, entre outros filtros.

Analise Financeira GE 1.2 Semestre 5 Remover
Adicionar Disciplinas

Disciplinas de: @ Curse (O Unidade Organica

Curso: Licenciatura em Gestdo de Empresas ¥
Unidade Orgénica:  Escola Superior Agréria

Filtrar por:  Nome ¥

Anlise Financeira GE 1.5 Semestre 5 ‘ v

Analise M Smi ici
nalise Macroeconémica GE 1.° Semestre 4 Adicionar

Analise Microecondmica aE 10 Camactra a Adicinnar

Figura 4 - Selecdo das Unidades Curriculares as quais pretende obter creditagdo.

As disciplinas adicionadas sdo apresentadas na lista de Disciplinas na Instituicdo de
Origem. Depois de adicionar as disciplinas clicar em Continuar.

Nas mobilidades de estudos devera criar as regras de equivaléncia entre as disciplinas
previamente selecionadas e as disciplinas que frequentard na instituicido de
acolhimento, as quais dardao a equivaléncia pretendida. Clicar em Adicionar
Equivaléncia para avangar no processo.

Informagao
Complementar

[ Passo 2
Neste passo do processo de candidatura, devers criar as regras de equivaléncia entre as disciplina no passo anterior (disciplinas na instituigdo de Origem as quals pretende ter equivaléncia) e a(s)
disc q qi na instituicdo de ac eque dardoa éncia pi ida.
Podera definir as di que freq nai 3o de destino mesmo que ndo resultem em equivaléncias na instituigio de origem.

Nenhuma regra de equivaléncia definida até ao momento. Para o fazer, use o link ‘Adicionar Equivaléncia’.

Figura 5 - Criar regras de equivaléncia.

Na interface para adicionar equivaléncia sdo apresentadas trés opcdes distintas: 1) com
equivaléncia a uma disciplina na instituicdo de origem; 2) a adicionar ao Suplemento ao
Diploma na instituicdo de origem; 3) a creditar em area cientifica na instituicdo de
origem. Devera escolher a op¢dao com equivaléncia a uma disciplina na instituicdo de
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origem. Se pretender realizar uma disciplina na instituicdo de acolhimento para

adicionar ao Suplemento ao Diploma devera clicar nesta op¢ao para que esta conste do
Learning Agreement.

Informacgo
Complementar

* Tipo de Equivaléncia: Disciplina a frequentar na instituigio de acolhimento..

() com equivaléncia a uma disciplina na instituigao de origem

p=

() aadicionar ao Suplemento ao Diploma na instituicdo de origem
() a creditar em area dientifica na instituicdo de origem

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Figura 6 - Tipos de equivaléncia.

Ao selecionar a primeira op¢ado deve indicar da lista a disciplina da instituicdo de origem
e clicar em Adicionar. De seguida, preencha os campos correspondentes a disciplina da
instituicdo de acolhimento, a qual dara creditacdo a primeira. No caso de ser necessdrio
realizar mais de uma disciplina na instituicdo de acolhimento para perfazer o nimero de
créditos ECTS da disciplina da instituicdo de origem, tera de clicar em Adicionar outra

disciplina e preencher os campos correspondentes. Depois de preencher os campos
indicados clicar em Gravar.

*Tipo de Equivaléncia: Disciplina a frequentar na instituicdo de acolhimento...
@ com equivaléncia a uma disciplina na instituicao de origem

© a adicionar ao Suplemento ao Diploma na instituicdo de origem
(O a creditar em érea cientifica na instituicao de origem

* Disciplina na Instiuigio  Andlse Macocconémica ) Adgiconar
de Origem:
Andlise Financeira - Remover

* Disciplina a realizar na
Institui¢do de Acolhimento:

Codigo:
*Nome: Designacéo da disciplina
*ECTS: 5
* Lingua de Ensino:  Inglés
* Regime: 1.0 Semestre

Adicionar outra Disciplina

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 7 - Adicionar correspondéncia entre disciplinas.
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Repita o processo para todas as disciplinas que selecionou na instituicao de origem.

Se seleccionar a op¢do de equivaléncia a adicionar ao suplemento ao Diploma, deve
preencher os campos relativos a(s) disciplina(s) da instituicdo de acolhimento.

Apos definicdo das regras de equivaléncia clicar em Continuar.

— j1eove
Neste passo do processo de candidatura, devera criar as regras de equivaléncia entre as disciplina selecionadas no passo anterior (disciplinas na instituicdo de Origem as quais pretende ter
equivaléncia) e a(s) disciplina(s) que frequentara na institui¢do de acolhimento e que daréo a equivaléncia pretendida.

Poderéa adicionalmente definir as disciplinas que frequentara na institui¢do de destino mesmo que ndo resultem em equivaléncias na institui¢do de origem.

Designagao da disciplina
Analise Financeira (50000302) - GE
Alterar Remover

Designagao da disciplina
Analise Macroeconémica (50000269) - GE
Alterar Remover

-

Figura 8 - Resumo das regras de equivaléncia.

Na interface seguinte é solicitada informacdo adicional para completar o processo de
mobilidade. Preencher os campos Idioma da instituicio de acolhimento, Nivel de
conhecimento do idioma da instituicdo de acolhimento, Selecionar o Coordenador da
Instituicao de acolhimento.

] 12550 3

A prazode lacragem da candidatura
Deve ser lacrada a candidatura apds a submissde dos documentos obrigatdrios (nes quais se inclui a ficha de candidatura assinada pelo estudante) até 30-06-2021, salvo se a instituicdo de acolhimento tiver uma data-limite anterior a
essa data. Nesse caso, a lacragem da candidatura deve acontecer no maximo até 15 dias antes da data-limite da instituicdo de acolhimento.

Instituicdo de Acolhimento: Universitat de Girona
*Idioma da Instituicdo de Acolhimento:

* Nivel de conhecimento do Idioma da
Instituicdo de Acolhimento:

* Coordenador na Instituicdo de
Acolhimento:

* A il X
Duracdo da Mobilidade: . oo 1o 5091 g até  28-01-2022 g

* Campos de preenchimento obrigatario.

Figura 9 - Recolha de informagdo adicional.
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ATENGAO: Na duracdo da mobilidade o sistema vai assumir as datas de inicio e fim da
mobilidade que foram colocadas na inscricdo. Caso verifique que essas datas ndo estdo de
acordo com o calendario académico da instituicdo de acolhimento, deve proceder a sua
corregao.

Ao selecionar o Coordenador da instituicdo de acolhimento surge a interface seguinte (Figura
10), com os dados ja pré-preenchidos. No final deve clicar em concluir. Na eventualidade de ndo
existir nenhum Coordenador da instituicdo de acolhimento para selecionar, devera pedir ao
Servico de Relagdes Internacionais da sua escola que lhe faculte essa informacao para que possa
preencher os campos obrigatdrios e poder prosseguir.

Instituigho de Acolhimento: Universitat de
“ Idioma da Instituigio de
Acolhimento:

* Nivel de conhecimento do Idioma da
Instituigio de Acolhimento

* Coordenador na Instituigho de

José C. Garcia Boer v (
Acolhimento:

* Duragho da Mabilidade: . oo o0 0o, i) e 26.01-2022 it

Figura 10 — Coordenador na Institui¢do de Acolhimento

Nesta fase é obrigatéria a anexagdo do documento Ficha de Candidatura (Learning
Agreement), assinada pelo (a) estudante. O/A estudante faz o download do documento, assina
e procede ao upload do mesmo.

A lacragem da candidatura s6 é possivel depois de o/a estudante associar os referidos
documentos.

IMPORTANTE: verificar as mensagens apresentadas em destaque na zona superior da
candidatura.
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Nimero da Candidature: OUT_2020,0001
Ambito da Mobilidede: €
Duragho da Mobilidade: De 01-10-2021
Insuuigho de Acomimenca: Acacers
res de Estuder Engineesing Manutacturing and Constrcson
Coordenador na Insttuigéo de Acolhimenta:
Associada a0 Coordenador:
e ——
SS—
Fungamnos oe Compuaacho Gritca
| + oownicsa | Remaver
[ + Oowrioad | Remaver

Estode: QI

Figura 11 - Anexar documentos obrigatorios e lacragem.

NOFICACAO

Apds a anélise de candidatura por parte do Coordenador/Diretor de Curso e dos Servicos, o/a
estudante recebe a notificacdo de “candidatura aceite”. Se existir necessidade de o estudante
fazer alteracdes a candidatura, os Servicos colocam a candidatura no estado por lacrar e o/a
estudante recebe uma notificagdo com a informacdo do que deve fazer/corrigir na candidatura.
Apds efetuar as alteragdes deverad lacrar, novamente, a candidatura.
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