Guia pratico para inscrigdes a mobilidade Erasmus+ ICM (KA107)
Fase 1: Inscricao

Nesta fase os estudantes irdo escolher o tipo de mobilidade que pretendem realizar e escolher
trés instituicdes de acolhimento.

e Passos a seguir no Inforestudante

Apds proceder a autenticacdao no Inforestudante, através do link Mobilidade Outgoing do grupo
de menus Candidaturas, o estudante tem acesso a matricula ativa e devera clicar no link
selecionar para avancar no processo de candidatura.
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Figura 1 - Pesquisa de matricula ativa a qual serd associada a candidatura a mobilidade.

No contexto da matricula selecionada, através do link Nova Inscricdo o estudante inicia o
processo.

Nao existem candidaturas a mobilidade outgoing realizadas com base na matricula em contexto.

Figura 2 - Nova inscrigéo.

Ao fazer uma nova inscricdo o estudante deve ter em atencdo que devera ter definido, no
separador Detalhes dos seus Dados Pessoais e os dados bancarios IBAN e Swift Code (acessiveis
em qualquer caixa multibanco). A plataforma ndo permite iniciar o processo de candidatura se
estes dados ndo estiverem inseridos.

O processo de inscrigdo para mobilidade outgoing exige a definigdo no sistema da seguinte informacgao pessoal que ndo tem definida:

* Numero de Identificagdo Bancaria Internacional (IBAN);
e Swift Code;

Deve definir a informagao pessoal listada e, s6 depois, voltar a tentar iniciar o processo de inscrigdo.



Figura 3 - Indicagdio obrigatdria do IBAN e Swift Code.

Considerando que o IBAN e o Swift Code estdao devidamente definidos nos dados pessoais do
estudante, o processo inicia-se com a obrigatoriedade do estudante aceitar as condi¢des
contidas no Regulamento Erasmus do IPC (Regulamento ICM, Paginas 17 a 27). A ndo aceitacdo
das condicdes inviabiliza a continuacdo do processo de inscri¢do.

Na interface apresentada o estudante deve contextualizar a mobilidade que pretende realizar e
indicar as datas em que a pretende realizar. Tenha em ateng¢do que todos os campos sdo de
preenchimento obrigatério. Clique no link Continuar para avangar para o ecra seguinte.

A Para poder iniciar o processo de inscrigio tem obrigatoriamente que ler & declarar que acelta as condigBes contidas no Regulamento Erasmus do IPC acessivel através de

Declaro que li ¢ aceita as condicdes contidas ne Regulaments Erasmus do IPC:

Tipo da Mobilidade:

* Programa de Mabilidade:

* Ane Letivo:
* Regime: "
Ambito da Mabilidade

* buragia da Mobilidade ®m ! ®m

Figura 4 - Primeiro passo no processo de inscrigdo.

Na fase seguinte do processo o estudante deve definir, obrigatoriamente, 3 op¢des de destino
da mobilidade. Caso ndo pretenda realizar mobilidade para 3 destinos diferentes, devera repetir
a mesma instituicdo nas opgOes. Através do link Alterar, disponivel em cada uma das op¢oes, o
estudante tem acesso ao ecra que permite selecionar a instituicdo de destino e posteriormente,
o protocolo que suportara a mobilidade. Em cada uma das op¢des deve clicar no link Terminar
Alteragdo para concluir as escolhas realizadas nessa opc¢ao.

MUITA ATENCAO a escolha dos paises/instituicbes elegiveis e as areas de estudo
associadas a sua formacao!

Em alguns casos, na lista de protocolos disponibilizada a drea apresentada é a especifica (a
subdivisdo da area) para cada curso, no entanto no Nénio vai encontrar apenas a area geral
das dreas de estudo. Nestes casos tera de selecionar a drea geral.

Abaixo apresentamos uma tabela com os paises/instituicdes/areas de estudo para poderem
fazer uma opgao correta:



Bolsas Erasmus+ International Credit Mobility (ICM) - ano letivo 2021/2022

NOME DA INSTITUICAO PARCEIRA CIDADE AREA DE ESTUDO PAIS CODIGO AREA DE ESTUDO OBSERVACOES AREA DE ESTUDO | N2 BOLSAS| VALOR POR BOLSA
Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterinary 8
Batumi Shota Rustaveli State University Batumi Business, Administration and Law 4
Information and Communication Technologies 6
Business, Administration and Law 4
Georgian American University Thilisi = = = =
Engineering, Manufacturing and Construction , . 7
- — - Georgia 3 4320€
Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterinary 8
IAKOB Gogebashvili Telavi State University Telavi Business, Administration and Law 4
Services 10 Tourism
Business, Administration and Law 4
Ivane Javakhisvili Tblisi State University Thilisi - —— -
Information and Communication Technologies 6
Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterinary 8
Jordan University of Science and Technology Irbid Engineering, Manufacturing and Construction Jordania 7 2 4320€
Information and Communication Technologies 6
Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterinary 8 condicionadas/a confirmar
Kyungpook National University Daegu Business, Administration and Law Coreia do Sul 4 *
Engineering, Manufacturing and Construction 7
X . X . condicionadas/a confirmar
i X Moscow Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterinary 8
Moscow State University of Geodesy and Cartography &
Business, Administration and Law 4
Engineering, Manufacturing and Construction 7
North-Caucasus Federal University Stavropol : .g g‘ — e = =
Natural Sciences, Mathematics and Statistics Russia 5 Biotechnology; Food Processing
Services 10 Tourism
i i Business, Administration and Law 4
Penza State University Penza = = = =
Engineering, Manufacturing and Construction 7
Saint-Petersburg State Institute of Technology Saint Petersburg |Natural Sciences, Mathematics and Statistics 5 Biotechnology; Food Processing
Agriculture, Forestry, Fisheries and Veterina L. 8
State Agrarian University of Moldova Chisinau & - — i - = Moldavia 2 4030€
Business, Administration and Law 4
University of East Sarajevo Sarajevo Engineering, Manufacturing and Construction Bdsnia Herzegovina 7 Food Processing 2 3860€
Business, Administration and Law 4
Universum College Prishtine : — = Kosovo 2 3160€
Information and Communication Technologies 6
Business, Administration and Law 4
Cadi Ayyad University Marrakesh Natural Sciences, Mathematics and Statistics Marrocos 5 Environmental Sciences 2 3775€
Services 10 Tourism

* a confirmacdo de bolsas para estes destinos s6 sera conhecida depois de terminado o processo, no entanto podem candidatar-se as instituicGes da Coreia do Sul e da Russia.




Tenham em atenc¢do que a mobilidade sé é possivel para as Instituigoes identificadas na tabela
que tém protocolo com o IPC no subprograma ICM.
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Figura 5 - Defini¢dGo das opg¢des de candidatura e respetiva ordenagdo.

Tenha em atencdo que as opc¢des podem ser ordenadas através das pequenas setas
disponibilizadas para o efeito.

Apds definicdo das opcgdes e indicacdo da ordenacdo pretendida, clique no link Continuar para
avancar para o passo seguinte.

Na interface seguinte o estudante deve indicar o idioma de origem sendo ainda possivel indicar
outros idiomas que facam parte das suas competéncias linguisticas.

Para adicionar outro idioma, clique no link Adicionar outro Idioma e preencha os campos
apresentados. Pode adicionar varios idiomas.

*Idioma de Origem:  Portugués

Outro(s) Idioma(s): R
emover

* Idioma: Inglés
*leitura: Al |~
* Expressaooral: Al |-

* Expressdo escrita: Al |~

) Adicionar outro Idioma
Figura 6 - Definigéo das competéncias linguisticas.

Ainda nesta interface, o estudante deve responder a algumas questdes de carater obrigatdrio.
Tenha em ateng¢do que, em fungdo da resposta dada, a determinadas questdes podem ser
disponibilizados campos adicionais para preenchimento.



* idioma de Origem

Outrofs) idiomais): | Adicionar outr idioma

* No dmbito de mobilidade autoriza que os
seus contactos sejam divulgades junto de
futuras estudantes?

* Esta disposte a dar o seu testemunho
relativo ao seu periodo de mobilidade?

* £ bolseiro dos SAS / Isengo ou redugo de
propinas?

* € partador de alguma deficiéncia / tem

* i alguma vez efetuou mobilidade no
fimbito do programa ICM (KA1O7)?

* Estudes que pretende efetuar na
universidade anfitria

Figura 7- Questoes de preenchimento obrigatario.
Apds preenchimento de todos os campos clique no link Continuar.

Na fase seguinte do processo de inscricdo o estudante deve identificar o procurador, a pessoa
que quer que faca a gestdo do processo na sua auséncia, um familiar, amigo, ou quem entender
e o contacto de urgéncia. Com estes dados, o documento procuracdo é gerado
automaticamente pela plataforma e ndo tem qualquer implicacdo além da permissao para a
gestdo do processo Erasmus.

Tenha em atengdo os campos de preenchimento obrigatdrio. Quanto terminar clique no link
Concluir.

* Nome:
* Numero de Identificagio:
* Contacto Telefénico:

* Enderego:

* Nome:

* Contacto Telefénico:

Figura 8 - Indicagdo do procurador e do contacto de urgéncia.

Os dados de inscrigdo foram definidos sendo agora necessario anexar os documentos que sao
solicitados ao estudante. Tenha em atencdo os documentos obrigatdrios bem como a eventual
necessidade de utilizar documentos pré-preenchidos pelo sistema. Nestes casos, deve clicar no
link Aqui, disponibilizado no texto descritivo do documento, para fazer o download do
documento e posteriormente, submete-lo através do link Adicionar.



Copla da documento de ientficaglo

Informaqoes complementares relevantes

Figura 9 - Lista de documentos a inserir.

Tenha em atengdo as mensagens apresentadas relativas aos prazos definidos para a lacragem
da inscricao.

A Ters até oo 0 28052020, 6 o

Programa de Mobilidade

Ano Letive: 2

Figura 10 - Conclusdo da inscrig¢éo e prazos de lacragem.

Nesta fase e antes da lacragem, o estudante tem a possibilidade de alterar a informagao
referente a inscricdo, utilizando para o efeito o link Editar Informagdo, disponivel em cada uma
das sessdes do resumo da inscricdo.

A lacragem da inscricdo é obrigatéria e encerra todo o processo de inscri¢cdo. Verifique toda a
informacdo e documentacdo introduzidas e lacre a inscri¢do clicando no link Lacrar Inscrigdo.



