Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202302/0448

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Instituto Politécnico de Coimbra

Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Correspondente a categoria/carreira de assistente técnico
0.00 EUR

Gestdo dos diferentes cursos existentes na ESEC, desempenhando tarefas como:
Matriculas e Inscrigoes;

Gestdo das pautas para lancamento de notas;

Gestdo de inscrigdo dos estudantes em exames;

Emissdo de declaragdes, certificados e cartas de curso;

Criagdo e atualizagdo dos processos individuais dos estudantes;

Criagdo e atualizagdo dos processos de creditagdes;

Atendimento ao publico (presencial, telefonico);

Gestdo de email (sga-atendimento@esec.pt; gestaoacademica@esec.pt)
Arquivo;

Gestdo dos processos de candidaturas: Provas M23; Pré-Requisitos; Concursos
Especiais (titulares das provas M23, titulares de DET e titulares de cursos
superiores); Mudangas de Curso; Reingressos; Estudante Internacional;
Provas/Concurso Local de Acesso.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Instituto 1 Rua da Misericordia,
Politécnico de Lagar dos Cortigos - S.
Coimbra Martinho do Bispo

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Coimbra 3045093 Coimbra Coimbra
COIMBRA



N° de Vagas/ Alteragoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

- Capacidade de trabalho, de organizagdo do trabalho e de planeamento.
Daé-se prioridade a colaboradores com:

- - Experiéncia no desempenho de fungdes nos servigos académicos de
estabelecimento de ensino superior publico;

- Competéncias de trabalho com o NONIO.

Envio de Candidaturas para:

candidaturas.rh@ipc.pt

Contacto: 239791250
Data Publicitagao: 2023-02-15
Data Limite: 2023-03-01
Texto Publicado
Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social: n/a

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A apresentagdo das candidaturas deve ser formalizada exclusivamente por
correio eletronico para o enderego: candidaturas.rh@ipc.pt, fazendo referéncia
expressa ao codigo de oferta da BEP, mediante requerimento dirigido ao Ex.mo
Senhor Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, acompanhado por
curriculum vitae e documentos comprovativos, bem como declaracao da
entidade onde exerce fungles, devidamente atualizada, onde conste de forma
inequivoca, o vinculo, a categoria, a posicdo e nivel remuneratdrio, com a
indicacdo da data da produgado de efeitos, e o correspondente montante
pecuniario. No requerimento deve constar a descrigao das fungdes que exerce, a
antiguidade na categoria, na carreira e no exercicio de fungdes publicas e as
avaliagcGes de desempenho obtidas nos Ultimos trés periodos de avaliagdo. A
selegdo sera efetuada através de avaliagdo curricular e, adicionalmente, por
entrevista profissional. Contudo, apenas os candidatos selecionados pela analise
curricular serdo convocados para a entrevista profissional.

Os candidatos tém de estar integrados na carreira e categoria de assistente técnico.







