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Diário da República, 2.ª série PARTE E

 SERVIÇOS DE AÇÃO SOCIAL DO INSTITUTO POLITÉCNICO DE COIMBRA

Aviso (extrato) n.º 14568/2023

Sumário: Procedimento concursal para constituição de reserva de recrutamento para a carreira 
e categoria de técnico superior para os Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico 
de Coimbra.

Nos termos do disposto no artigo 30.º e 33.º da Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas, 
aprovada em anexo à Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, conjugados com o artigo 11.º da Portaria 
n.º 233/2022, de 9 de setembro, torna -se público que, por despacho, exarado a 04/04/2023, do 
Vice -Presidente Doutor José de Jesus Gaspar, no uso de competência delegada (Despacho 
n.º 937/2022, publicado no Diário da República n.º 16/2022, de 24 de janeiro) e encontra aberto, pelo 
prazo de dez dias úteis, contados a partir do dia seguinte à publicação do presente Aviso na Bolsa 
de Emprego Público (BEP), procedimento concursal para constituição de reserva de recrutamento 
de técnicos superiores, tendente à celebração de contratos de trabalho em funções públicas por 
tempo indeterminado, visando a ocupação de posto(s) de trabalho previsto(s) no mapa de pessoal 
dos Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico de Coimbra.

1 — Referência do concurso: PRND/9/2023
2 — Local de trabalho — Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico de Coimbra
3 — Habilitações literárias: Licenciatura em Serviço Social
4 — Caraterização do posto de trabalho: Funções consultivas, de estudo, planeamento, 

programação, avaliação e aplicação de métodos e processos de natureza técnico -jurídica, que 
fundamentam e preparam a decisão, exercidas com responsabilidade e autonomia, ainda que com 
enquadramento superior qualificado, nomeadamente:

Análise de processos de candidatura a bolsa de estudo da DGES, através da plataforma 
SICABE;

Análise social de candidaturas a alojamento;
Análise social das candidaturas aos programas de apoio social: A2ES, BAAS e PASI;
Análise através do GAE das situações dos alunos com necessidades específicas;
Elaboração de pareceres técnicos;
Atendimento e informação ao público interno e externo;
Tratamento técnico dos documentos em qualquer suporte;
Recolha e análise de informação;
Elaboração de inquéritos e tratamento estatístico;
Utilização de plataforma de gestão documental.

5 — Requisitos preferenciais: Ter experiência profissional no desempenho de funções nos 
domínios descritos no conteúdo funcional em estabelecimentos de ensino superior público.

6 — O Aviso de abertura do concurso encontra -se publicado, na íntegra, na BEP, aces-
sível em www.bep.gov.pt e na página do Instituto Politécnico de Coimbra, acessível em 
https://www.ipc.pt/ipc/sobre/rh/a-decorrer-pessoal-nao-docente/.

29/06/2023. — O Vice -Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, Daniel Jorge Roque 
Martins Gomes.
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