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SERVICOS DE AGAO SOCIAL DO INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Aviso (extrato) n.° 23423/2023

Sumario: Procedimento concursal para constituicdo de reserva de recrutamento de assistentes
técnicos.

Nos termos do disposto no artigo 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas, aprovada
em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados com o artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de
9 de setembro, torna-se publico que, por meu despacho, exarado a 01/08/2023, no uso de competéncia
delegada pelo Despacho n.° 6711/2023, publicado no Diario da Republica n.° 119, de 21/06 e encontra
aberto, pelo prazo de dez dias Uteis, contados a partir do dia seguinte a publicagdo do presente Aviso na
Bolsa de Emprego Publico (BEP), procedimento concursal para constituigdo de reserva de recrutamento
de assistente técnicos tendente a celebragdo de contratos de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado para o mapa de pessoal dos Servigos de A¢ao Social do Instituto Politécnico de Coimbra.

1 — Referéncia do concurso: PRND/16/2023

2 — Local de trabalho — Servigos de Agao Social do Instituto Politécnico de Coimbra

3 — Habilitacdes literarias: 12.° ano de escolaridade

4 — Caraterizagao do posto de trabalho: Fungdes gerais de natureza executiva, de aplicagao
de métodos e processos, com base em diretivas definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuacdo comuns dos Servigos de Acdo Social do Instituto Politécnico
de Coimbra (SASIPC), nomeadamente:

Apoio na recolha de informacao para os indicadores de gestao para elaboragao dos relatoérios
e planos de atividade;

Assegurar a gestao estratégica, operacional e transacional das aquisi¢oes de bens em articu-
lacdo com os servigos e equipas envolvidas;

Participacdo em procedimentos de aquisicdo de bens e servigos, empreitadas e obras e apoio
na recolha de informacgao e preparacao das pecas e procedimentos de contratagao publica;

Apoio na gestao corrente de cantinas/cafetarias e/ou residéncias de estudantes e/ou unidades
de Saude;

Apoio na gestao de stocks de bens e produtos;

Apoio e participagdo nas agdes de divulgagao e promocao dos Servigos de Agdo Social;

Apoio a gestéo e organizagao de trabalho de arquivo e documentacéao através do acondicio-
namento, organizagao e instalagdo de documentos, apoio em processos de avaliagdo, selegao,
triagem e eliminagé&o de documentos, organizagao do arquivo corrente dos Servigos.

5 — Requisitos preferenciais:

a) Experiéncia profissional no desempenho de fungdes nos dominios descritos no conteudo
funcional em estabelecimentos do ensino superior publico;

b) Elevada capacidade de comunicagao;

c) Elevada capacidade de relacionamento interpessoal, de cooperagao e de trabalho em
equipa;

d) Sentido de responsabilidade e orientagao para resultados;

e) Rigor na execugao das tarefas.

6 — O Aviso de abertura do concurso encontra-se publicado, na integra, na BEP, aces-
sivel em www.bep.gov.pt e na pagina do Instituto Politécnico de Coimbra, acessivel em
https://www.ipc.pt/ipc/sobre/rh/a-decorrer-pessoal-nao-docente/.

15/11/2023. — O Vice-Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, Daniel Jorge Roque
Martins Gomes.
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