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Autoavaliagao de Desempenho do Pessoal Docente

O processo de Avaliacdo de Desempenho do ano 2023 foi desmaterializado e passara a decorrer
na plataforma NONIO (Infordocente). Assim, este manual pretende auxiliar o docente no

preenchimento da sua grelha de autoavaliacdo.

A legislacdo relacionada com o processo de avaliagdo do pessoal docente, o Cronograma e a
Resolugdo do CCAPD para os anos 2023 e 2024 encontra-se disponivel para consulta no site do

IPC na area do GAVIP.

Para proceder a sua Autoavaliagdo siga os seguintes passos:

1. Entrar no InforDocente (com credenciais profissionais)

Politécnico

Sem—vindo ao

InforDocente!

nl\”r\ mforDocente_ . Com‘actios »

SISTEMA DE GESTAO DO ENSING

Web, ndidh
estudantes, servicos de apoi

andidaturas (avaliag3o, listas de seiagaa, atribuigdo de

2. No “Menu Perfil” (barra lateral esquerda) escolher a op¢do “Avaliagdo Docente”

A o

Palitécnico
deCoimbra

InforDocente

Meu Perfil
NotificagBes Entregas de Dissertacdes - Sete dias
Tem 97 notificagdes por ler. N&o existem entregas no periodo temporal selecionado.
Devolucdes de Pautas % Avaliagdo de Candidaturas

" N . Néo existem candidaturas por avaliar.
N&o existem pautas devolvidas da sua responsabilidade. P

Normas e Procedimentos o x Submissdes de Trabalhos

Documentos por Consultar Nao existem submissges.
Procedimento_assinatura_CMD_CC_pauta_coletiva

Manual de Submissao de trabalhos com detetor de plagio ativo - integragdo com o URKUND Docente AvaliacBes e/ou Vigilancias - Um Més
Manual de Submiss3o de trabalhos com detetor de plagio ativo - integracdo com o URKUND Estudante Nao existem eventos a apresentar.

Manual de avaliacio de candidatura a mobilidade outgoing - docente

Manual para realizago de candidatura  mobilidade outgoing - estudante

Féruns Discussio Manual para realizagdo de candidatura & mobilidade outgoing - servicos Aulas - Dois dias

Nio existem aulas no periodo temporal selecionado.

Submissdo de Trabalhos
Diario
Sumarios por Inserir &%

Pautas N&o existem sumarios por inserir.
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3. Clicar em “Detalhes”

> Avaliaggo docente

Meu Perfil

202312024 11022024 11-03-2024 28-06-2024 ESEC ::Lm

4. Clicar no botdo “Preencher resposta de calculo automatico”

Submeter para validagao || Preencher restantes com 0 { Preencher respostas de calculo automatico ) _

Ano letivo: 2023/2024
Unidade(s) organica(s): - Escola Superior de Educagio

Intervalo temporal abrangido: De 01-01-2023 até 31-12-2023

Data de inicio do 11-02-2024 Data de inicio periodo de 12-02-2024
preenchimento: submissao para validacao:

Data de fim do preenchimento: 11-03-2024 Data limite de validagdo pela 15-04-2024
S.A.A.D.P.D.:

Periodo de reclamagao: 10 Dias Uteis Data limite de validagao pelo 17-05-2024
CT.C:

Periodo de reclamacdo (2° 5 Dias Uteis Data final do processo de 28-06-2024
momento): validaggo:

Os itens P1 a P5 e P19 da Componente Pedagdgica sdo automaticamente preenchidos com base
na DSD e os itens da Componente Organizacional (O1 a 067) foram preenchidos pelos Servicos

das UOE.

Todos os campos que se encontram preenchidos automaticamente ndo podem ser alterados pelo
docente. Caso detete alguma discrepancia deve reporta-la, via Gestdo Documental, para a Secgdo

Auténoma da UOE, com a respetiva fundamentacdo e documento comprovativo.

Os resultados do item P19 (inquérito aos alunos sobre a atividade docentes), sé podem ser

carregados pelos servigos ap6s o docente proceder ao indicado no ponto 4 deste manual.

Havendo alteragdes nos dados inseridos pelos servigos é necessario voltar a “Preencher resposta
de célculo automatico”, recebendo previamente um aviso/alerta para o efeito. Este passo ndo

altera quaisquer dados ja inseridos pelo docente.
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5. Preencher os itens da Componente Pedagdgica e Componente Técnico-Cientifica que Ihe sdo

aplicaveis. Em cada item deve ir a op¢do “Detalhes”

Observacoes w

Ndo existem observacdes.

W Técnico-Cientifica - 80 pontos (Maximo de 100 pontos)

A Obtencdo de graus e titulos

Vv Produgdo Técnica-Cientifica no dmbito Técnico/Cientifico/Artistico ou Cultural n
melhor classificacdo SJR atribuida a revista)

o
©
o
©

cientifica em que esta inserido (cumprimento das normas de afiliacdo e considerar a

Elemento Critério Pontos 1 ervagaes

obtidos
C4- Autoria, Coautoria de livro com investigaio cientffica original e do proprio, de edicdo com ISBN (*exceto . o @
resultante de compilagées de artigos cientificos ou similares)

€5 - Editor/Coordenador de livro com investigago cientifica original de edigio com ISBN (*exceto resultante de

= - . i 0 Detalh:
compilaces de artigos cientificos ou similares) ro es.
€6 - Capftulo ou capitulos de livro com investigagio cientifica original e do proprio, de edig3o com I8N livrocapitulo ° Detalhes
€7 - Autoria, Coautoria de Livro de divulgagdo técnico-cientifica destinado ao publico geral com ISBN livro 0 Detalhes
€8 - Autoria, Coautoria de capitulo ou capitulos de um Ivrd de dIvuIgagao tecnico-cientiica destinado 20 pUbICO geral e o o —

com ISBN

6. Escolher a opgdo “Alterar avaliagdo”

Avaliaggo
docenite

Designacao: Autoria, Coautoria de livro com investigacdo cientifica original e do proprio, de edicdo com ISBN (*exceto resuitante de compilagdes de artigos cientificos ou similares)
Componente: Técnico-Cientifica

Atividade: Producdo Técnica-Cientifica no &mbito Técnico/Cientifico/Artistico ou Cultural na area cientifica em que esta inserido (cumprimento das normas de afiliacdo e considerar a melhor classificacéio SR
atribuida a revista)

Critério: livro
Pontos: 30
Descrigao:

Instrucdes de preenchimento:

Avaliacdo

e ce v ] s oo

o

N.° ou fragio:
valor: 0
Observacges:

Anexo(s):

Voltar
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7. Preencher o campo “N.2 ou fragdo” de acordo com o critério de avaliagdo definido, juntar o

comprovativo em “Anexo” e “Gravar”

Avaliago
docerite

Designagio: Autoria, Coautoria de livro com investigagio cientffica original e do proprio, de edicio com ISBN (*exceto resultante de compilacdes de artigos cientificos ou similares)
Componente: Técnico-Cientifica

Atividade: Producio Técnica-Cientfica no dmbito Técnico/Cientifico/Artistico ou Cultural na drez cientifica em que estd inserido (cumprimento das normas de afiliagde e considerar a melhor classificagio SR atribuida a revista)

Pontos: 30
Descrigho:

Instrugdes de preenchimento:

1.0
=

Valor: 0

Observagdes: Bz U&EEEE | GES

2 (o)
- e
[Explorar._| Nenhum fiche _ elecionado.

Adicionar Ficheira

* Campos de preenchimento obrigatario.

-

Nota: Embora o campo “Anexos” ndo apareca sinalizado como obrigatério, deve juntar todos os
documentos que fundamentem/comprovem a atividade. Na presente data, alguns dos itens da

grelha ndo permitem avancar sem a juncdo do respetivo documento de suporte.

8. Quando terminar de inserir todos os dados deve selecionar a opgdo “Preencher restantes com
0”. Se este passo ndo for efetuado, a plataforma ndo permite submeter a autoavaliacdo para

validacdo.

Avaliacio
docente

Submeter para validag3o

Avaliacdo Histérico de alteracdes Preencher restantes com 0

Ano letivo: 2023/2024

Unidade(s) organica(s): - Escola Superior de Educacao

Intervalo temporal abrangido: De 01-01-2023 até 31-12-2023

nporal a ser considerado no preenchimento da avaliagdo

Data de inicio do 11-02-2024 Data de inicio periodo de 12-02-2024
preenchimento: submissao para validagao:

Data de fim do preenchimento: 11-03-2024 Data limite de validagdo pela 15-04-2024
S.A.A.D.P.D.:

Periodo de reclamacgao: 10 Dias Uteis Data limite de validacdo pelo 17-05-2024

Periodo de reclamacdo (2° 5 Dias (teis Data final do processo de 28-06-2024
momento): validaggo:

Preencher respostas de cilculo automatico
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9. De seguida selecione “Submeter para validacdo”

oo e aarsses | sumetr o vt —r—

Ano letivo: 2023/2024

Unidade(s) organica(s): - Escola Superior de Educagio

Intervalo temporal abrangido: De 01-01-2023 até 31-12-2023

Data de inicio do 11-02-2024 Data de inicio periodo de 12-02-2024
preenchimento: submissao para validagao:

Data de fim do preenchimento: 11-03-2024 Data limite de validacdo pela 15-04-2024
S.A.AD.P.D.

Periodo de reclamacdo: 10 Dias Uteis Data limite de validacdo pelo 17-05-2024

Periodo de reclamagdo (2° 5 Dias Uteis Data final do processo de 28-06-2024
momento): validagao:

10.Depois de visualizar o perfil pelo qual sera avaliado (“calculado automaticamente no sentido
mais favordvel ao avaliado”), bem como a férmula de calculo e a sua classificacdo final da

autoavaliacdo, finaliza o processo selecionando a opg¢do “Confirmar”.

Ao “Confirmar” a ficha de autoavaliacdo deixa de estar disponivel para o docente efetuar
alteracdes, pelo que a confirmacdo so deve ser efetuada quando ndo tiver mais dados para

carregar/alterar.

> Submeter para validagso

2023/2024

Perfil atual: Comum (atribuido automaticamente)
Férmula de calculo atual: 10%TC + 35%P + 55%0

Classificacdo atual: 73.39 (Muito bom)

Apds confirmar a operacdo, a sua avaliacdo sera submetida para a validacdo, ndo podendo efetuar mais alteracdes. Deseja mesmo submeter a avaliacdo para validacdo?

— D

Nota Final:

1. Agrelha de autoavaliagdo estd disponivel para preenchimento de 19-03-2025 a 05-05-204.

2. A submissdo da grelha de autoavaliagdo decorre de 28-04-2024 a 05-05-2025.

3. O ndo preenchimento da grelha de autoavaliagdo pelo docente determina a atribuicdo de

avaliacdo negativa no periodo em avaliacdo (cfr. n. 27 do artigo 11.2 RADPD).

Qualguer duvida deve ser submetida para o e-mail gavip@ipc.pt.
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