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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Despacho n.° 12688/2023

Sumario: Nomeagao da licenciada Dulce Carolina Camilo Caetano para o cargo de coordenadora
de servigo do Gabinete de Relagdes Internacionais dos Servigos Centrais do Instituto
Politécnico de Coimbra.

Designacgdo do Coordenador de Servigo do Gabinete de Relagdes Internacionais
dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Coimbra

Ao abrigo da alinea h) n.° 1 do artigo 51.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra,
alterados e publicados de forma consolidada em anexo ao Despacho Normativo n.° 21/2021, publi-
cado no Diario da Republica, 2.2 série, de 20 de junho;

Nos termos previstos no artigo 21.° da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, na atual redagéo e
na alinea a) do n.° 1 do artigo 9.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela
Lei n.° 35/2014, de 20 de junho conjugado com o artigo 15.° do Regulamento Interno dos Servigos
Centrais (Despacho n.° 2309/2022, publicado no Diario da Republica, n.° 37, de 22/02, na sua
redacao atual);

Nomeio a Licenciada Dulce Carolina Camilo Caetano, para Coordenadora de Servigco do
Gabinete de Relagdes Internacionais dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Coimbra,
com efeitos a 13/11/2023.

A presente nomeagao foi fundamentada na reconhecida competéncia técnica, aptidao, expe-
riéncia e formagao da designada, cujo curriculo académico e profissional, se anexa ao presente
despacho, evidenciando a competéncia técnica, aptidao, experiéncia profissional e formagao ade-
quadas ao exercicio das respetivas funcgoes.

27/11/2023. — O Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, Jorge Manuel dos Santos
Conde.

Nota curricular

Dados pessoais: Dulce Carolina Camilo Caetano

Data e local de nascimento: 03 de fevereiro de 1975, Miranda do Corvo
Nacionalidade: Portuguesa

Formagao Académica

Licenciatura em Comunicagdo — vertente de Relagdes Publicas, concluida em 1998, pela
Escola Superior de Educagao do Instituto Politécnico de Coimbra;

Po6s-Graduagao em Estudos sobre a Europa — Estudos Europeus, concluida em 2005, pela
Faculdade de Letras — Universidade de Coimbra

Formacgao Profissional: Ao longo do seu percurso profissional, frequentou um vasto e diver-
sificado conjunto de agdes e cursos de formacéo profissional, seminarios, conferéncias e eventos
analogos, entre as quais se destacam: participagdo nas varias sessdes de monitorizagéo e/ou divul-
gacéao promovidas pela Erasmus+ | Agéncia Nacional Erasmus+ Educagao e Formagao; Formagéao
de Formadores; Curso “Efficient &Effective Project Managemnet for EU funded Projects”; Formagao
em Inglés — Nivel Avangado; Formagdo em Técnicas de Atendimento ao Publico e Relagdes com o
Exterior; Formacao “auditoria e Controlo Interno; Formacao”Como preparar e Conduzir a Entrevista
de Avaliagcdo de Competéncias”

Experiéncia Profissional

De 01/08/1999 até 29/03/2004 — Técnica Superior da area de Comunicacado e Relagbes
Publicas no Gabinete de Comunicacéo e Relagdes Publica da Escola Superior de Educacao de
Coimbra onde assegurou o normal funcionamento do Gabinete através da prestagao diaria infor-
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macdes sobre os cursos da ESEC por diversos meios, correio postal e eletronico, pessoalmente
ou por telefone. Organizagéo de varios eventos ocorridos na Instituicdo. Representagdo da ESEC
em varias iniciativas.

De 30/03/2004 até 11/06/2004 foi Responsavel pelo Gabinete de Relagdes Internacionais da
Escola Superior de Educagéao de Coimbra onde colaborou na criagdo e desenvolvimento de poli-
ticas de internacionalizagdo da ESEC, tendo em especial atengédo os programas comunitarios de
cooperagao e mobilidade académica, quer de docentes quer de alunos. Assegurou e coordenou
a difusdo interna da informacéao respeitante as oportunidades de participagdo em programas de
cooperagao, mobilidade académica e intercambio internacional.

De 12/06/2006 até 31/01/2022, exerce fungdes de Técnica superior no Departamento de Ges-
tdo Académica/ Relagdes Internacionais dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Coimbra,
onde colabora na organizagao/candidatura, gestdo e acompanhamento de projetos Internacionais,
nomeadamente programa Socrates, LLP e Erasmus+ no ambito da agado KA1 e KA2; Organizacgao,
gestdo e acompanhamento da mobilidade de docentes, ndo docentes e estudantes no ambito de
programas internacionais; Coorganizadora de semanas internacionais da instituigdo; Representacgao
do Instituto Politécnico de Coimbra em reunides/feiras Internacionais e nacionais.

01/02/2022 nomeada, em regime de substituicdo, Coordenadora de Servigo Gabinete de
Relagdes Internacionais dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Coimbra. Cujas principais
fungdes de coadjuvar o titular do cargo de diregao superior ou intermédia de que dependam hierar-
quicamente, bem como outros superiores hierarquicos; coordenar as atividades e gerir 0s recursos
de do referido gabinete e exercer todas as competéncias especificas que Ihes forem conferidas
por lei, pelos estatutos

Desde 2015 — Avaliadora externa da Agéncia Nacional Erasmus+ Educagao e Formacgao, de
candidaturas a Acéao KA1.

317104813



