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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA
Aviso (extrato) n.° 19917/2026/2

Sumario: Procedimento concursal comum para constituicao de vinculo de emprego publico por tempo
indeterminado para ocupacao de dois postos de trabalho na carreira e categoria de assistente
operacional no Instituto Superior de Contabilidade e Administragcao de Coimbra.

Nos termos do disposto no artigo 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, apro-
vada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados com o artigo 11.° da Portaria n.°® 233/2022,
de 9 de setembro, torna-se publico que, por meu despacho, exarado a 26.06.2026, no uso de compe-
téncia delegada pelo Despacho n.° 8669/2025, publicado no Didrio da Republican.® 142, de 25 de julho,
se encontra aberto, pelo prazo de dez dias Uteis, contados a partir do dia seguinte a publicagao do
presente Aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP), procedimento concursal comum para constituicao
de vinculo de emprego publico por tempo indeterminado para ocupagao de 2 postos de trabalho na
carreira e categoria de Assistente Operacional, visando a ocupacao de posto(s) de trabalho previsto(s)
no mapa de pessoal do Instituto Politécnico de Coimbra.

1 — Referéncia do concurso: PRND/12/2026
2 — Local de trabalho — Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Coimbra.

3 — Habilitagdes literarias: os candidatos deverao ser detentores do nivel habilitacional de grau
de complexidade funcional 1 (escolaridade obrigatdria) nos termos do disposto na alinea a), do n.° 1
do artigo 86.° conjugado com o n.° 1 do artigo 34.°, ambos da LTFP, e mapa anexo, da mesma Leij;

4 — Caraterizagao do posto de trabalho:

Trabalho na categoria de assistente operacional da carreira geral de assistente operacional no —
Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Coimbra. Fungdes de natureza executiva, de
caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de com-
plexidade variaveis.

Execucao de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparagao dos mesmos, nomeadamente nos seguintes dominios
de atividade:

a) Apoio as aulas e as secgoes;
b) Apoio aos docentes e discentes;
c) Servigo de telefone VOIP;

d) Apoio na organizagao de eventos, preparacgado de auditério, nomeadamente apoio ao som, ilu-
minacgao e projecao;

e) Reserva de salas (utilizar a aplicacgao digital)

f) Consulta de horarios (utilizar a aplicagao digital)

g) Criagdo de eventos e insergdo da logistica no portal institucional do ISCAC;
h) Atendimento ao publico presencial e telefénico;

i) Servico externo de apoio ao secretariado e tesouraria;

j) Manutengao dos espacos interiores e exteriores as instalagdes.
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5 — 0 Aviso de abertura do concurso encontra-se publicado, na integra, na BEP, acessivel em

www.bep.gov.pt e na pagina do Instituto Politécnico de Coimbra, acessivel em https://www.ipc.pt/
ipc/sobre/rh/a-decorrer-pessoal-nao-docente/

05.08.2026. — A Vice-Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, Cristina Isabel Cabral Galhano.
320030578
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