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1. Autentica¢ao na plataforma NONIO

Colocados pelo Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior

No portal InforEstudante estd disponivel o link Consultar Utilizador — Colocados DGES, através
do qual o futuro estudante tem acesso ao numero de estudante provisdrio para aceder a
plataforma académica.

Indicando o nome completo ou o nimero de identificacdo, o estudante tem acesso ao link que
o redireciona para a pagina de autenticacdo com o utilizador provisério. Este nimero e
a password que o estudante recebeu via SMS com a informacdo da colocagao, permitem fazer a
autenticagao.

Universidade |1 EN
Politécnica de Coimbra

©  Consultar Utilizader - Colocados DGES Contacte-nos caso necessite de ajuda
Meste acrl & pesq dor casa teriha sid d de acesso, [ ; Poles

40 oerrodcs:

24-05-2026 @ 27-08-2026: 1." Faze do ano letvo 2026/2027

B L i % o P oy e e apalavia-
chave no primeiro acesso.

Consultar Utilizador

Home Completa do Candidato : m

Codigo de seguranga:

Figura 2 - Ecrd de Autenticagdo.
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2. Realizar a matricula/inscri¢do

O processo de matricula/inscricdo desenvolve-se numa sucessdo de ecris, devendo o estudante
ter em atengdo os campos de preenchimento obrigatdrio e todas as informag¢des que lhe sdo
apresentadas.

Depois de autenticado, clique no menu Matriculas, disponivel no Balcao Académico para iniciar
o processo de matricula/inscricdo.

Geral

Candidaturas

Balcdo Académico /

Rede Alumni

Figura 3 - Menu para iniciar o processo de matricula.
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Bem-vindo ao Inforestudante, sistema de informacdo da Universidade Politécnica de Coimbra.

Para efeitos das presentes condigdes gerais de utilizacdo entende-se por:
Instituigdo - A Universidade Politécnica de Coimbra e/ou respetivas Unidades Organicas de Ensino
utilizador - o estudante a quem foi atribuido um Login e Password para acesso ao sistema;

Sistema - o programa. denominado Inforestudante, gue permite realizar integralmente, em ambiente Internet/Intranet, as matriculas/inscricdes na Instituicdo.

1- O utilizador deste sistema declara compreender e aceitar que:

a) o Login e Password atribuidos para acesso ao sistema sao pessoais e intransmissiveis, ndo sendo a Instituicdo responsavel por utilizagdes indevidas que desses
dados venham a ser realizadas;

b) os dados introduzidos e as escolhas efectuadas durante a sessao terdo o mesmo valor e consequéncias dos fornecidos presencialmente junto dos Servigos
competentes da respetiva Unidade Organica de Ensino;

c) é responsavel pela veracidade das informagdes que introduzir no decurso da utilizacdo do sistema;

d) sdo devidos a Instituicdo, tanto o valor da propina e taxa de inscri¢do que inclui o seguro escolar, como o de eventuais emolumentos, que venham a ser
apurados em decorréncia das operactes efectuadas, seja na execugdo ou na alteragdo da matricula/inscrigdo;

e) tem conhecimento da estrutura e da organizacdo do plano curricular referente a matricula/inscricdo que vai efectuar, comprometendo-se a respeitar todos os
requisitos e regras definidos pela Instituicdo;

) caso seja detectada qualquer anomalia no processo ou no sistema, podera a Instituicdo, da forma que considere adequada, proceder & rectificacdo ou a néo-
aceitacdo da matriculasinscricdo, ndo representando o processo efectuado nestas condicies qualquer garantia de aceitacdo por parte daquela;

g) a informacdo introduzida no sistema serd posteriormente validada pelos Servicos competentes. Das situacdes referidas na alinea anterior serd o utilizador
devidamente notificado.

h) concluido o processe de matricula/inscrigéo, o estudante nacional termina o processo com a lacragem (confirmacgée da conclusdo da inscricdo), adquirindo o
“estatuto” de estudante por essa via, sendo a taxa de inscricdo e o plano de propinas gerado imediatamente apods a referida lacragem da inscrigdo.

i) concluido o processo de matricula/inscricdo, o estudante internacional s6 terminaré o processo, com a lacragem (confirmacao da conclus&o da inscricdo)
adquirindo o “estatuto” de estudante, apds o efetivo pagamento das dividas de pré-inscricdo (taxa de inscricdo e propinas).

2- O utilizador toma conhecimento que a Instituicdo:

a) recolhe os dados para tratamento automatizado com finalidades académica. administrativa e para emissdo de cartdo de estudante por entidade com a gual a
Instituicdo tenha estabelecido parceria;

b) assegura as medidas técnicas necessdrias a seguranca e integridade das informacdes introduzidas no sistema, podendo o utilizador aceder aos seus dados e
proceder a sua rectificacdo através de acesso automatico ou presencialmente nos Servicos competentes;

¢} os meus dados pessoais sédo tratados por forma a que seja possivel a Instituicdo de Ensino fornecer dadoes aos inquéritos estatisticos e estudos, nacionais e
estrangeiros, que decorram de obrigactes legais.

Figura 4 - Informagdo sobre a recolha de dados.

Depois de ler e compreender a informacao apresentada relativa a recolha e processamento de
dados, clique em Continuar para avangar para o ecra seguinte.

Caso tenha acesso ao portal Autenticacdo.Gov do Estado Portugués (acesso Chave-Modvel-
Digital/Cartdo de Cidaddo) deverd atualizar os seus dados através do link "Atualizar Informac&o".

Caso importe a sua informac¢do através do portal Autenticacdo.GOV, a sua identidade sera
automaticamente considerada como validada.
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> Matriculas

Atualizagio de dados pessoais at do portal Autenticagdo.Gov
Caso tenha acesso ao portal Aut .Gov do Estado Portugués (acesso Chave-Movel-Digital/Cartdo de Cidadao) podera atualizar os seus dados através
Informagao "

do link " Atualizar
Caso importe a sua informacao através do portal Autenticagdo.GOV. a sua sera ite considerada como validada.

Nome Completo:

* Estado Civil: A * Género: @ Masculino Feminino

* Data de Nascimento: [5z5 E

MNacionalidade: Portuguesa

Tipo: Cartdo d - Namero
Versao de Testes
Pais de Emissdo: Local Emissdo:

Data Emissac Data Validade:
@ niF:
* NISs: @

N.® Utente do SNS:

* Pais:  Portugal ~
* Distrito: =
* Concelho: ~

* Freguesia: ~

* Nome Completo [] incognito
Pai:

* Nome Completo [ ] incognito
Mae:

M Ne de
Identificacao
Bancaria:

1) N® Internacional
de Identificacdo

Bancaria:

(1) swift Code:

(1) identificacdo da conta bancaria a usar eventuais pagamentos feitos pelo Instituto Politécnico de Coimbra

enchimento obrigatério.

Figura 5 - Recolha de dados pessoais.
Recordamos que os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

O estudante, na interface seguinte, podera definir um ou varios enderecos (exemplos: endereco
dos pais, endereco em tempo de aulas, do domicilio, etc). O endereco assinalado como oficial
serd o preferencial para envio de documentagdo ou para emissdo de documentos oficiais onde
conste a morada, sendo necessario, para o efeito, clicar no botdo Adicionar Enderego.
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‘Matriculas

@ Podera definir um ou vérios enderegos (exemplos: endereco dos pais, enderego em tempo de aulas, do domicilio, etc). O enderego

assinalado como oficial sera o preferencial para envio de documentagdo ou para emisso de aocuande conste a morada,

Endereco Oficial Adlclonar Enderego

Sem enderecos definidos.

Nota: Para poder continuar a sua matricula tem de definir um enderego oficial.

Figura 6 - Adicionar endereco oficial.

Se pretender definir varios enderegos deveré clicar em Adicionar Outros Enderegos. E possivel
também alterar o endereco oficial apresentado. Para continuar o processo de
matricula/inscri¢do, devera clicar em Continuar.

Matriculas
Versao de Testes

© Podera definir um ou varios enderegos (exemplos: enderego dos pais, enderego em tempo de aulas, do domicilio, etc). © enderego
assinalado como oficial sera o preferencial para envio de documentacao ou para emissdo de documentos oficiais onde conste a morada.

)
Endereco dos Pais (Oficial) m

Enderego: = ==,

Localidade: ==z Cédigo Postal: =

Pals: =t

Figura 7 - Adicionar outro enderego.

Confirme o seu endereco oficial de email. E possivel proceder a alteragdo dos seus contactos.
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A E-mail oficial por confirmar

Devera definir e confirmar o seu endere¢o de e-mail para que a UPCoimbra o possa contactar e para que consiga recuperar o acesso ao sistema em caso de
esquecimento da palavra-chave.

Cedéncia cbrigatéria de dados:

A cedéncia do nd de telemével serve exclusivamente o interesse do estudante e é justificada por:

+ Comunicagdo urgente: Garantir a rececdo de notificacdes operacionais criticas e personalizadas (ex.: alteracdo de salas em cima da hora, ou atos académicos
urgentes), em situacdes de emergéncia no campus, alertas de protecéo civil. ou notificacdes urgentes em que o e-mail ndo garante a rapidez de leitura
necessaria.

« Seguranca digital: Permitir o acesso seguro a servigos através de Autenticacdo Multi-Fator (MFA/2FA) e a eventual recuperacéo de acessos, em conformidade
com o RGPD.

+ Telemével.

E-mail Oficial {1)
E-mail: = Adicionar

Estado:

(1) - Recomenda-se vivamente a que o aluno defina um e-mail de contacto. Se ndo o fizer pode ver-se privado de receber informacdo importante e, até mesmo, de
ndo se poder inscrever a algum tipo de unidades curriculares (Opcionais de Lista Aberta).

Contacto Oficial (2)

Contacto:

(2) - Recomenda-se gue defina outro contacto (por exemplo n.® de telemével), para ser utilizado pelos servicos em situacdes de impossibilidade de utilizar o contacto
por omissdo: E-mail.

Figura 8 - Confirmagdo de email oficial.

Receberda um email com o cddigo de validacdo para validar o email oficial.

Foi enviado o e-mail de validagéo para o endereco (IR ©hotmail.com.

Caso a sua caids de entrada nao contenta uma mensagem do Institiuto Politécnico de Colmbra verifique que indicou o enderego correio ou que a
mensagam nido fod automaticamente classificada como Spam.
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Figura 9 - Enderego de email oficial e contacto telefonico.
No ecra seguinte tenha em ateng¢do aos campos assinalados como obrigatdrios.

As autoriza¢des para a divulgacdo da informagdo sdo solicitadas neste ecrd, podendo ser
alteradas mais tarde na drea dos seus dados pessoais.

Indique a data da ditima toma: (=]

* Portador de deficiéncia? ) Sim O Nia

Motora || visual [ Audith

z de g
Outra
* Doenga Orghnica? O S O Nia

* Necessita de apoio? (1) O Sim 0 Nda

(NN Cano di ser portador de algum Upo de Geloancs ou Boenga, devera faser Ciegar avs Servigos previstos o : A e Mecessidates Edutathes Especss g0 Imtiuto
Politécnico de Colmbra (Despacho n.® S500/2016. disponivel em: i !

Cada B poe de B e Versdo de Testes

Mame:

Grau de Parentesco:

Contacts:
Observagbes:
it g uitiizad it ol 4 dotat i anlii i wiras do IPC: £ Sim o Nie
curse ou mesmo. A de o Sm o Nio
o pelo IPC para efeitos de Integracho na Rede Alumni da IPC.:

* Pretendo receber informagao sobre iniciativas ¢ apoios na empresndedorisme: O Sm o Nio

* Gostaria de ser contatado para conhecer methor a ofey tiva do Instituto Politécnico de Coimbra: O Sim O Mo

* Campos de

imentn ohrigatbrio.

Figura 10 - Recolha de outos dados.
Cligue no botdo Continuar para avancar no processo de matricula/inscri¢do.

Na interface seguinte confirme que pretende realizar a matricula no curso onde foi colocado.

2026/2027 - Licenciatura em Comunicacao Organizacional [ESEC]

Regime de Ingresso: Regime geral de acesso

* Deseja matricular-se? (*)Sim () Nao

* Campos de preenchimento obrigatério.
Continuar

Figura 11 - Confirmagdo de intengdo de matricula.

No ecra seguinte o estudante confirma os dados oficiais indicados e o curso onde pretende fazer

a matricula/inscrigdo.
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» Matriculas

Mome Complete: -

E-mail: Data Mascimento:
Tipe: £
Enderego:
Localidade: cédige Pastal: ¢
Pais: F
Curse: M Codige:
Nimero: Ana Letive:

Figura 12 - Confirmagdo dos dados pessoais e de contacto.

De seguida é apresentado um ecrd informativo com as obriga¢cGes do estudante no que respeita
a inscricdo nas unidades curriculares inerentes ao processo de matricula/inscricdo.

Deseja mesmo concluir a sua matricula no curso Licenciatura em Comunicagao Organizacional?
Depois de concluir a matricula deverd, obrigatoriamente, inscrever-se as unidades curriculares que pretende frequentar este ano letivo.

Caso ndo tenha utilizado chave mdvel digital CMD no processo de matricula/inscricdo terd, para efeitos de realizacdo de prova de vida, contactar os Servicos Académicos
da Unidade Organica de Ensino, nos prazos estabelecidos.

Confirma que deseja mesmo concluir a sua matricula?

Figura 13 - Informagdo sobre inscri¢do as unidades curriculares.

O preenchimento do inquérito RAIDES é de caracter obrigatdrio e todos os campos assinalados
devem ser preenchidos pelo estudante.
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Inquérito RAIDES

para o DES, relativo aos alunas inscritas ¢ aos diplomados no ensing superior portuguds, realizado no dmbito

do Sistema Estatistico Nacional do Ministério da Ciég

Este Inquérito & de resposta obrigatoria. A informacagip & — @1+ Lo} de Testes

1 Pais onde o tem a sua i per {ond “
vive o seu agregade famillary:*

2 Concelho d i per - onde vive o seu agregado -
familiar TORIO chor se o pals de
permanente for Portugal):
3 a ia do curso, o sim
do seu local de per Nio
4 Pais ondh o ansino -
* Campos de preenchimento cbrigatdrio.
1 Nivel de escolaridade complets mais elevado do pai do -
estudante:*
2 Nivel de escolaridade complete mais clevade da mbe do -
estudante:*
*  Campos de preenchimento obrigatdrio.
1 Condigiio perant o si na p -
do ESTUDANTE:*
2 Profissio atual do ESTUDANTE (ou profissio anterior em caso de -
desemprege ou raforma) - caso saja
3 condigio p balho o a na p 5 -

do PAl do estudante:*

4 atual do PAI d {ou p antorior am -
caso de reforma ou desempregol:®

5 Condigho p it ea na -
da MAE do estudante:*

[ atual da MAE do (ou p anterier am -
caso de reforma ou desemprego):™

*  Campos de preenchimento obrigatdric,

1 Mo sou parcurse ascolar Ji participou numa Semana su Cluba Sim
Ubuntu da Academia de Lideres Ubuntu?* [

*  Campos de preenchimento obrigatario.

Figura 14 - Inquérito RAIDES.

O préximo passo é a confirmacdo dos seus dados pessoais antes de avancgar para a inscrigao.
Neste ecrd o estudante pode corrigir/alterar a informacdo apresentada, clicando no respetivo
botdo Alterar.
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B

© preenchimento dos dados & da nteira respansabilidade do sstudante. Lels com atencho as informagibes constantes dests ficha de inscrigho

Mgumas verificagles serdo feitas apés exta inscrigho & poderdo levar b anulagBo da Inserigd = Figque stenta 1 (5e o tver ) pois serd

dessas afteragies.

ArengAa: Se nso for Indicado um e-mail oficial o5 senigas da sua escols sup supeTior serd. e contaca-o g ASIUNOS INETENLES & SUA STUEAD
scagémica.

© enderege oficial serk utilizads, te o eudante assim o entender, pars & snvio dos documentes. pedidos durante » inverigia

[ que esteia s 0 alung se pretender inserever 2 unidases surriculares opoionals lista aberta.

Estado: Confirmado

Maclonalldade:
Tipu Mimers
Pals de Emisslo Local de Emisslo:
Data de bmissdo. Data de Validade:
ler lo domicilio (Ofici | wivarer |
Fnderegn

Cidade ! Estado{UF]
Cadiga CEP:

Pals:

Contacto

Figura 15 - Confirmagdo dos dados pessoais.

Na interface seguinte é apresentado o curso onde o estudante ird realizar a inscri¢do. Clique no
botdo Selecionar para avangar na inscrigdo.

Inscrigdes

Selecionar Curso para Inscricdo

Nome Ano Letivo Estado

Licenciatura em Comunicagdo Organizacional 2026/2027 Por Inscrever Selecionar

Figura 16 - Selecionar o curso para inscrigdo.

No ecra seguinte, ird selecionar o modo de frequéncia e clique em Continuar.
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Passo 1 de 6
ecionar o M

Ano Letivo: 2026/2027

Ramo ou Area de
Especlalizagho:

* Modo de Frequéncia: | Tempa Integral ~ Tempe parcial 30%  Tempo parcial 50%  Tempe parcial 700

* Campos de preenchiments obrigatério,

Figura 17 - Selecionar o modo de frequéncia.

No ecra seguinte, clique em Adicionar na area disciplinas do plano de estudos para ter acesso
as unidades curriculares do plano de estudos do curso onde fez a matricula.

Passo2de 6

© Adicione a partir das diversas seccoes desta pagina as unidades curriculares que pretende realizar no ano letivo. Depois de adicionadas as unidades curriculares, a
inscrigdo em frequéncia so6 se torna valida quando concluir todos os passos do assistente (prima o botde "Continuar" no final das paginas).

Inscricao em Frequéncia
Curso: Licenciatura em Comunica¢do Organizacional
Planc de Estudos: R/A-Ef 374-2011/AL02, de 22 de setembro de 2025 Ciclo: 1° Ciclo

Ano Letivo da 2026/2027

Data da Matricula: 07-08-2026
Matricula:

Ano Letivo da 2026/2027
Inscrigao:

Ano Curricular: 1 Modo de Frequéncia: Tempo Integral
Ramo ou Area de
Especializagdo:

+ Avisos

Limites de Créditos - Modo de Frequéncia a Tempo Integral

ECTS Possiveis ECTS Utilizados ECTS Disponiveis
ECTS Globais:

60 o]

60

Unidades Curriculares do Plano de Estudos

N&o existem inscricdes em unidades curriculares do plano de estudos.

Figura 18 - Acesso aos Avisos e as UC do plano de estudos.
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Selecione as unidades curriculares em que se pretende inscrever, tendo em conta as regras que
estdo definidas para o curso e clique no botdo Gravar.

Licenciatura em Comunicacdo Organizacional

ECTS Globais: 60 60

Mapa de Ocupacéo de Vagas

Ano nscrever Nome Cadigo Obrigatéria ~ Area ECTS Edicio

1° Detalhes Atelier de Insercdo as Praticas Qrganizacionais 21005228 Sim co [ 10 Semestre 4
1° Detalhes Atelier de Introducdo ao Marketing 21005305 Sim ™ 3 20 Semestre ~
1° Detalhes Contabilidade e Gestdo de Empresas 21005283 Sim EG [ 20 Semestre v
1° Detalhes Desenvolvimento de Competéncias Académicas 21005250 Sim PS 3 10 Semestre v
1° Detalhes Economia de Empresa 21005245 Sim EG 3 10 Semestre ~
1° Detalhes Fundamentos Tedricos das Relag@es Plblicas 21005294 Sim CERP 3 20 Semestre ~
1° Detalhes Gestdo de Recursos Humanos 21005216 Sim PS 6 20 Semestre v
1° Detalhes Histéria Econémica e Social 21005239 Sim HIST 6 10 Semestre v
1° Detalhes Psicologia Social das QrganizagGes 21005272 Sim PS [ 20 Semestre ~
1° Detalhes -I:ii:s:‘(;-‘gl;a Social dos Grupos & Equipas de 21005217 Sim Ps & 10 Semestre M
1° Detalhes Teoria das Organizagies 21005261 Sim co [ 20 Semestre ~
1° Detalhes Teorias da Comunicagio 21005206 Sim cC 6 10 Semestre ~

Figura 19 - Lista de UC disponiveis para inscrigdo.

Para avancar no processo de inscrigdo clique no botdao Continuar.
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Passo2de 6

O Adicionea ppartir das diversas seccfes desta pagina as unidades curriculares gue pretende realizar no ano letivo. Depois de adicionadas as unidades curriculares, a inscricdo em frequéncia s6
se torna vélida quando concluir todos os passos do assistente (prima o bot&o "Continuar” no final das paginas).

Curso:

Plane de Estudos:

Ano Letivo da Matricula:
‘Ano Letivo da Inscrigdo:
Ane Curricular:

Ramo ou Area de
Especializagdo:

ECTS Globais:

Regime
1.° Semestre
1.2 Semestre
1.2 Semestre
1.9 Semestre
1.9 Semestre
1.° Semestre
2°Semestre
2°Semestre
2°Semestre
2°Semestre
2°Semestre

27 Semestr:

Licendiatura em Comunicacdo Organizacional

R/A-Ef 374-2011/AL02. de 22 de setembro de 2025

2026/2027
202672027

1

Nome

#Aelier de Insergdo &s Pratices Organizacionais
Desenvolvimento de Competéncias Académicas
Economia de Empresa

Histéria Econémica e Social

Psicologia Social dos Grupes = Equipss de Trabalho
Teorias da Comunicagde

Atelier de Introdugio a0 Marketing
Contabilidade & Gestéo de Empresas

Fundamentos Tedricos das Relagdes Pblicas
Gestdo de Recursos Humanos

Psicologia Social das Organizacdes

Teoria das OrganizagBes

Figura 20 - Confirmagdo de inscrigdo nas UCs.

ECTS Possiveis

60

Codigo
21005228
21005250
21005245
21005239
21005217
21005206
21005305
21005283
21005234
21005316
21005272
21005261

Ciclo:

1° Cicle

Data da Matricula: 07-08-2026

Mode de Frequéncia: Tempo Integral

ECTS Utilizados

60

Ano
Curricular

1
1
1

Estado

>

LA N

ECTS Disponiveis
0

Caso pretenda alterar a inscri¢do, volte ao ecra anterior clicando no botdo Voltar.

Se estiver tudo correto, clique no botao Continuar para passar ao ecra seguinte.
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Passo 4 de 6

Curso: Licenciatura em Comunicacdo Organizacional
Plano de Estudos: R/A-Ef 374-2011/AL02, de 22 de setembro de 2025 Ciclo: 1° Ciclo
Ano Letivo da Matricula: 2026/2027 Data da Matricula: 07-08-2026
Ano Letivo da Inscrigio: 2026/2027
Ano Curricular: 1 Modo de Frequéncia: Tempo Integral

Ramo ou Area de
Especializagdo:

ECTS Globais: 60 60 0

Regime Nome Cédigo éﬁfﬁw . ECTS
1.7 Semestre Atelier de Insergéo &s Praticas Organizacionais 21005228 1 6
1.7 Semestre Desenvolvimento de Competéncias Académicas 21005250 1 3
1.7 Semestre Economia de Empresa 21005245 1 3
1.7 Semestre Histéria Econémica & Social 21005239 1 6
1.° Semestre Psicologia Social dos Grupos e Equipas de Trabalho 21005217 1 6
1.7 Semestre Teorias da Comunicagso 21005206 1 6
27 Semestre Atelier de Introducio a0 Marketing 21005305 1 3
27 Semestre Contabilidade & Gestao de Empresas 21005283 1 6
27 Semestre Fundamentos Tedricos das Relagtes Publicas 21005294 1 3
27 Semestre (Gestéo de Recursos Humanaos 21005316 1 6
27 Semestre Psicologia Social das Organizacies 21005272 1 6
27 Semestre Teoria das Organizagdes 21005261 1 6
Legenda do es s inscrigdes: 5.A. - Sujeita a Aprovagdo pelo coordenador de curso, A. - Aprovada, R. - Rejeitada

Figura 21 - Confirmagdo final da inscrigdo.

Confirme se realmente se inscreveu em todas as unidades curriculares que pretende frequentar
e clique no botao Concluir.

Conclua a inscricdo assinalando que leu e compreendeu toda a informacdo que lhe foi
apresentada e conclua no botdo Confirmar.

Passo5de &

Deseja mesmo concluir a sua inscrigdo em frequéncia para 0 ano letivo no curso Licenciatura em Comunicagdo Organizacional?

. * Dedlaro que li e compreendi toda a informacao apresentada durante este processo e que me considero o Gnico responsavel pela minha inscrigdo em frequéndia. Para os devidos efeitos,
declaro igualmente que tomo conhecimento que todas as notificacbes das decisdes que venham a recair sobre requerimentos por mim apresentados através do InforEstudante sdo
enviadas para o meu endereco de correio eletrénico institucional, ficande as mesmas disponiveis neste sistema.

Ao concluir o processo de inscrigdo constituo-me devedor da taxa de inscrigdo e da propina. A falta de pagamento dentro dos prazos definidos tem como consequéncia o ndo
hecis o dos atos &mi lizados no periodo a que a obrigaciio se reporta, de acordo com a Lei de Bases do Finandamento do Ensino Superier.

]

Figura 22 - Concluséo da inscrigdo.
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O processo esta concluido. Apds a matricula, podera formalizar o pedido do cartdo de estudante,

no link Adere aqui. Caso pretenda, pode fazer o download do resumo da inscri¢cdo, acedendo a
Imprimir Resumo.

Passo 6 de 6

Cartdo Estudante Caixa IU

E essencial para o teu dia-a-dia dentro da Escola/Instituto. O cartfo de identificacdo que te permite gerir a tua vida a nivel financeiro e académico & obrigatério e
gratuito.

Com este cartdo tens acesso a diversos beneficios:

Conveniéncia Isengéo de comissdes Acesso a desconto

Num Unico cartdo a Enquanto membro da Descontos nos parceiros da
identificacdo da tua Instituicdo  Institui¢do de Ensino, ndo CGD que podes consultar em
de Ensino, cartdo bancario e pagas as comissdes de cgd.pt (ex: Cinemas

acesso a descontos. dispenibilizacdo do cartdo e de  Lusomundo e City)

manutencdo da conta mensal.

Conta sempre com a Caixa!

]

A sua inscricdo no curso Licenciatura em Comunicagdo Organizacional foi efetuada com sucesso.
Aviso(s):

Se deseijar fazer o download do resumo da inscricdo, clique no botdo "Imprimir Resumo".

S

Figura 23 - Acesso a emiss@o do cartdo de estudante e ao resumo da inscrigdo.

3. Dados de Pagamento

Os dados de pagamento devem ser consultados no menu Balcdo Académico, Propinas e
Emolumentos, para aceder a informac¢do necessaria para realizar o pagamento.

Balcado Académico

Figura 24 - Propinas e Emolumentos.
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No ecra seguinte, clicando no botdo Imprimir Dados de Pagamento, o estudante tem acesso ao
documento com toda a informacgdo para proceder ao pagamento das dividas de pré-inscricao
(taxa de inscricdo e 12 presta¢do de propinas para os estudantes nacionais ou equiparados ou
taxa de inscricdo e pagamento da totalidade da propina para os estudantes internacionais).

Plano Outros

Pagamento Emolumentos EmEEEess | RN

© Itens a Pagamento

+ Neste separador apenas sdo apresentados os valores por pagar para prestactes de planos de pagamento. Para mais informacao por favor aceda ac
separador 'Planc Pagamento'.

+ O campo "Descricdo” apresenta, para além do n.° da prestacdo a pagar pela formagdo em que se inscreveu, a entidade a guem esta associado o pagamento,
caso ndo seja o/a proprio Estudante. Portanto, o pagamento da propina cabe ao Estudante sempre que nao consta indicagio nesse campo. Para mais
informacdo clicar no botdo de "Detalhes".

+ Se pretender realizar o pagamento de multiplas prestacfes de uma sé vez clique

m Imprimir Dados de Pagamento

HFE Descrigdo Montante 5/ Juros Total Data Limite Vencida Faturado

Letivo Juros

2026/2027  Taxa de Inscricdo 50.00 € 0€ 50.00 € 07-08-2026 N&o Nao Pagar
2026/2027 1.2 Prestacdo 22.00€ 0€ 22.00€ 07-08-2026 Nao Nao Pagar
2026/2027 2.2 Prestacdo 75.00€ o€ 75.00€ 08-10-2026 Nio Ndo Pagar
2026/2027 3.2 Prestacdo 75.00€ 0€ 75.00 € 08-11-2026 Nao Nio Pagar
2026/2027 4.2 Prestacdo 75.00€ 0€ 75.00 € 08-12-2026 Nao Nio Pagar
2026/2027 5.2 Prestacio 75.00 € 0€ 75.00 € 08-01-2027 N&o Nao Pagar
2026/2027 6.° Prestacdo 75.00€ 0€ 75.00€ 08-02-2027 Nao Nao Pagar
2026/2027 7.2 Prestacao 75.00€ 0€ 75.00 € 08-03-2027 Nao Nao Pagar
2026/2027 8.2 Prestacio 75.00€ 0€ 75.00 € 08-04-2027 Nio Nao Pagar
2026/2027 9.° Prestacdo 75.00€ 0€ 75.00€ 08-05-2027 Nao Nao Pagar
2026/2027 10.* Prestacdo 75.00€ 0€ 75.00€ 08-06-2027 Nao Nao Pagar

Total: 74700 € 0€ 747.00 €

[i] M Gerar Dados de Pagamento

N&o existem dados de pagamento de maltiplas prestacdes criados.

Figura 25 - Informagdo das dividas de inscrig¢do.

Pode ainda optar por gerar uma Unica referéncia MB para fazer um pagamento Unico do total
em divida. Com esse propdsito clique no botdo Gerar Dados de Pagamento.
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Plano Outros e =
Pagamento  Emolumentos EmEEEess | RN

0 Gerar Dados de Pagamento
Selecione as prestaces para as quais pretende realizar o pagamento numa dnica operacdo.

Entidade Pagadora: | Aluno M

Unidade Organica:  Escola Superior de Educagdo v
1‘5,4_0 Descrigdo Monta }EE' :5; Juros Total  Data Limite ‘-6'5rvci<|a Faturado
2026/2027 Taxa de Inscrigdo 50.00 € 0€ 50.00 € 07-08-2026 Nao Nio
2026/2027 1. Prestagio 2200€ 0€ 2200€  07-08-2026 Nm
2026/2027 27 Prestagio 75.00 € o€ 7500€  08-10-2026 Nio Nio I:\
2026/2027 3. Prestacio 75.00 € o€ 7500€  08-11-2026 Nio Nio I:\
2026/2027  4.° Prestagio 75.00 € o€ 7500€  08-12-2026 Nio Nio |:\
2026/2027 5. Prestagio 75.00 € 0€ 7500€  08-01-2027 Nio N3o I:\
2026/2027 6. Prestagio 75.00€ o€ 75.00€  08-02-2027 Nio Nio I:\
2026/2027 7. Prestacio 75.00 € o€ 7500€  08-03-2027 Nio Nio I:\
2026/2027 87 Prestagdo 75.00 € o€ 75.00€  08-04-2027 N&o Nio |:\
2026/2027 9.2 Prestacio 75.00 € 0€ 75.00€  08-05-2027 N&o N&o |:\
2026/2027 10 Prestacdo 75.00 € 0¢€ 7500€  08-06-2027 N3o N&o |:\

Total: 747.00 € o€ 747.00 €

Total Selecionado: 72.00 €

Figura 26 - Agregagdo de dividas para gerar referéncia MB unica.

Selecione os itens a agregar e cligue em Gerar Dados de Pagamento. O ecra seguinte apresenta
a referéncia MB para proceder ao pagamento de todos os itens agregados.

O pagamento pode ser realizado através de qualquer caixa MB, Homebanking ou ainda, caso a
inscricdo seja realizada presencialmente, na tesouraria ou nos locais disponibilizados pela
Unidade Organica de Ensino, para o efeito.

O estudante sd terd acesso ao certificado multiusos apds regularizar as dividas de pré-inscrigao.
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4. Certificado Multiusos

Para aceder ao certificado multiusos, no Balcao Académico clique no menu Documentos.

——

i Gerar Novo Pedida Documento
M3o foram encontrados pedidos de documentos.

Figura 27 - Gerar Novo Documento.

Clique no botdo Gerar novo documento e na interface seguinte clique em Realizar Pedido.

Emissdio: Automdtica @

Emolumento: Documento
= Montante Bave: 0 €

Figura 28 - Gerar documento multiusos.

Selecione o ano letivo atual e a localidade de emissdo e clique em Continuar.

* AnoLetivo:  2006/2027 ~

* Localidade Emisslo: v

Figura 29 - Selegdo do ano letivo.

No ecra seguinte é apresentado um resumo da informacgao a incluir no certificado multiusos.
Clique em Continuar.

Tratando-se de um documento gratuito ndo é apresentado qualquer valor de pagamento.

Suplemnento
a0 Diploma

Tipe de Cortidse: A1 - Certificado Muhiusos

Emoluments Previsto: Documont
0€
Emalumants Aplicaval: Document

13

22 de 24
Modelo 122_02
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



Universidade
Politécnica
de Coimbra

Figura 30 - Confirmagdo para gerar documento.

Cliqgue em Confirmar para gerar o documento e fazer o download do mesmo.

Pedido Realizade Com Sucesso

A ermisslio do docurnento foi realizads de forma automatics pelo que este estd daponivel para download,

Nomere Pedido: 162264
Tipo Documento: A1 - Certificade Multiusos

Data do Pedido: 24-0%6-2026 16:56:27

Inserido Por: Aluno -
R O PO S ey Versao de Testes

Ane Letivo: 2026/2027
Estado Emissho Decumenta: Conclido
Estado Pagamento: Gratuito
Estado Decumenta: Vildo
Chave: XPWUDGIZALIGEN

Fichwire: [V

Informacdo de Autenticidade

N.® deverificagBes: 0

Dados de Pagamento

N2 existem prestagdes.

~  Mensagens (0)

Nio foram encontradas mensagens.

Figura 31 - Download do documento.

Depois de gerado, o documento fica disponivel para download na drea dos documentos.

ed Gerar Novo Pedido Documnento
[ Descrigha do Pedida Estado

Fues A1 - Certificado Multiusos Emiss3o: Concluida : s

'. 5 Inserido Por: Aur Pagamento: Gratuito - =

Figura 32 - Acesso ao documento na drea dos Documentos.
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