
  
 
 
 
 

AVALIAÇÃO DO DESEMPENHO PESSOAL TÉCNICO, ESPECIALISTA E DE GESTÃO 

Cronograma para o ano 2026 - SIADAP 3 

 

Fase Intervenientes Prazo-limite/Período 
Norma 
SIADAP 

1 

Identificação dos trabalhadores: 
- avaliados por ficha de avaliação  
- avaliados por ponderação curricular 
- que não reúnem os requisitos para avaliação, no 
ciclo avaliativo (importante para cálculo inicial da 
diferenciação de desempenho) 

SA envia ao 
CCA 

04.12.2026 
Artigos 42.º e 

43.º 

2 
Distribuição de quotas na Unidade 
Orgânica/Serviços, garantindo a diferenciação de 
desempenho 

CCA 14.12.2026 Artigo 75.º 

3 
Distribuição de quotas na Unidade 
Orgânica/Serviços, garantindo a diferenciação de 
desempenho 

SA 31.12.2026 Artigo 75.º 

4 

Realização da autoavaliação através de: 
- ficha de avaliação (com eventual proposta de 
reconhecimento de Mérito Excelente)  
- currículo, nos casos de ponderação curricular 

Avaliado 08.01.2027 
Artigo 63.º, 

n.º 1 e 2 

5 
Realização da avaliação (com eventual proposta de 
reconhecimento Mérito Excelente) 

Avaliador 22.01.2027 
Artigo 63.º, 

n.º 3 

6 

Harmonização e validação das propostas de 
avaliação; 
Identificação das propostas de reconhecimento de 
Mérito Excelente. 

SA 29.01.2027 
Artigo 64.º, 

n.º 1 

7 Comunicação da proposta de avaliação 
Avaliador (ou 
SA) e avaliado 

05.02.2027 
Artigo 65.º, 

n.º 1 

8 
Pedido de parecer sobre proposta de avaliação à 
Comissão Paritária (fase opcional) 

Avaliado 
Até 10 dias úteis após 

conhecimento da 
avaliação Artigo 70.º 

9 Apreciação do requerimento do avaliado 
Comissão 
Paritária 

Até 10 dias úteis após 
solicitado o parecer 

10 
Reconhecimento de Mérito Excelente, proposto 
pelas SA 

CCA 31.03.2027 
Artigo 64.º, 

n.º 4 

11 Homologação das avaliações Reitora 30.04.2027 

Artigo 71.º 

12 Notificação da decisão de homologação SADFVP 
Até 5 dias úteis após a 

homologação 

13 Reclamação do ato de homologação (fase opcional) Avaliado 
Até 10 dias úteis após 

notificação 
Artigo 72.º 

14 Resposta à reclamação Reitora 
Até 10 dias úteis após 

reclamação 

15 
Comunicação da avaliação e divulgação de Mérito 
Excelente 

SA/SADFVP 31.05.2027 
Artigo 77.º, 

n.º 1, alínea c) 

Siglas: CCA – Conselho Coordenador de Avaliação do Pessoal Técnico, Especialista e de Gestão; SA – Secção Autónoma de Avaliação 
de Desempenho do Pessoal Técnico, Especialista e de Gestão; SADFVP – Serviço de Avaliação de Desempenho, Formação e 
Valorização Profissional; SIADAP – Sistema Integrado de Gestão e Avaliação do Desempenho na Administração Pública 



  
 
 
 
 

AVALIAÇÃO DO DESEMPENHO PESSOAL TÉCNICO, ESPECIALISTA E DE GESTÃO 

Cronograma para ano 2026 - SIADAP 2 

 

Fase Intervenientes Prazo-limite/Período 
Norma 
SIADAP 

1 
Identificação dos dirigentes avaliados na 
UPCoimbra 

Presidentes das 
SA/Diretores das 

UO enviam ao 
CCA 

04.12.2026 _ 

2 
Distribuição de quotas, garantindo a diferenciação 
de desempenho 

CCA 18.12.2026 
Artigo 37.º, 

n.º 7 
 

3 
Realização da autoavaliação (com eventual 
proposta de reconhecimento de Mérito Excelente) 

Avaliado 08.01.2027 
Artigo 63.º, 

n.º 1 e 2 

4 

- Análise da autoavaliação (se possível 
conjuntamente com o avaliado) 
- Preenchimento da ficha de avaliação 
- Eventual proposta de reconhecimento de Mérito 
Excelente 

Avaliador 22.01.2027 
Artigo 63.º, 

n.º 3 

5 
- Harmonização das propostas de avaliação para 
cumprimento das quotas 

- Reconhecimento de Mérito Excelente 

CCA 29.01.2027 
Artigo 64.º, 

n.º 1 

6 
Comunicação da proposta de avaliação e tomada 
de conhecimento 

SADFVP 
Avaliador ao 

avaliado 
05.02.2027 

Artigo 65.º, 
n.º 1 

7 
Pedido de apreciação da proposta de avaliação  
(fase opcional) 

Avaliado 
Até 10 dias úteis 

após conhecimento 
da avaliação 

Artigo 58.º, 
n.º 1, alínea 

e) 
8 

Elaboração de parecer sobre o pedido de 
apreciação da proposta de avaliação 

CCA 
Até 10 dias úteis 
após solicitada a 

apreciação 

9 Homologação das avaliações Reitora 30.04.2027 

Artigo 71.º 

10 Notificação da decisão de homologação 
Avaliador e 

avaliado 
Até 5 dias úteis após 

a homologação 

11 
Reclamação do ato de homologação 
(fase opcional) 

Avaliado 
Até 10 dias úteis 
após notificação 

Artigo 72.º 

12 Decisão sobre a Reclamação Reitora 
Até 10 dias úteis 
após reclamação 

13 
Comunicação da avaliação e divulgação de Mérito 
Excelente 

SADFVP 31.05.2027 
Artigo 77.º, 
n.º 1, alínea 

c) 
Siglas: CCA – Conselho Coordenador de Avaliação do Pessoal Técnico, Especialista e de Gestão; SADFVP – Serviço de Avaliação de 
Desempenho, Formação e Valorização Profissional; SIADAP – Sistema Integrado de Gestão e Avaliação do Desempenho na 
Administração Pública 

Universidade Politécnica de Coimbra, 22 de outubro de 2026 


